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CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art.1. Regulamentul de ordine interioara cuprinde norme referitoare la
organizarea si functionarea activitatii in liceu, norme referitoare la
comportamentul elevilor, al cadrelor didactice, al celorlalti salariati ai unitagii
de invatamant.

Art.2. Respectarea Regulamentului de ordine interioard este obligatorie pentru
toti elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, cét si pentru tot personalul
salariat al unitatii de invatamant.

Art.3. Programul de functionare a Liceului Teoretic “loan Petrus” in anul scolar
2008/2009 este urmatorul:

* dimineata: - clasele I-IV

- clasele XI-XII
* dupa amiaza: - clasele V-VIII
- clasele IX-X

Ora de curs este de 50 de minute (pentru clasele primare in ultimele 5 minute
invatatorul organizeaza activitati extracurriculare de tip recreativ) cu pauze de
10 minute si o pauza de 15 minute dupa cea de a doua ora de curs.

Art.4. Compartimentele secretariat, contabilitate, administratie, bibliotecd si
informatizare functioneaza dupa un program flexibil aprobat de director, astfel
incat sa fie asigurata permanenta in unitate intre orele 8,00 — 19,00.



CAPITOLUL 2

NORMATIVUL ELEVILOR

Art.1. Elevii Liceului Teoretic « loan Petrus » trebuie sa cunoasca misiunea
scolii, sloganul si simbolul ei.

Art.2. Elevii claselor primare poarta uniforma scolara obisnuita.

Art.3. Elevii claselor V-XII au obligatia sa poarte uniforma liceului care consta
in:

- camasa/bluza alba

- vesta neagra

- sacou negru

- pantalon/fusta

- cravata

- ecuson
Art.4. Toti elevii au obligatia de a purta ecuson cu insemnele si sigla liceului.
Accesul in incinta scolii se va face numai in baza legitimatiei. Pe parcursul
activitatii scolare elevii au obligatia sa aiba asupra lor ecuson de elev eliberata
de scoala.E

Art.5. Elevii trebuie sda manifeste atdt in scoald cat si in afara ei un
comportament civilizat.

Art.6. Elevii au acces 1n scoald numai in tinuta corsponzatoare si numai pe usa
de la intrarea elevilor.

Art.7. In scoald se intra in ordine, elevii fiind asezati in rand, pe clase, sub
supravegherea Invatatorului/profesorului de serviciu.

Art.8. In pauze elevii ies In curtea scolii, numai in pauza mare. In pauze clasa
este aerisitd. Raman in clasad doar elevii de serviciu.

Art.9. Dupa terminarea orelor, elevii pleaca direct acasa, fara a intra in alte sali
de clasa, fara a mai zabovi pe holuri sau in curtea scolii.

Art.10. Elevii intrd in clasa atunci cand aud soneria, nu mai intarzie pe hol sau
la bufet.



Art.11. Elevii care intrd in clasd dupa profesor vor fi consemnati in caietul
clasei, aspect care va contribui la acordarea notei la purtare.

Art.12. Elevii asteapta 1n liniste Tnvatatorul/profesorul.

Art.13. Este interzis elevilor sa iasd din clasda in timpul lectiei. Exceptie fac
doar problemele de sanatate.

Art.14. Elevii sunt obligati sd respecte disciplina atat in timpul orelor cat si in
pauze.

Art.15. Elevilor le este interzis sd-si vopseasca parul, sa-1 decoloreze sau sa-1
facd suvite. Sunt interzise bijuteriile purtate in locuri excentrice (nas, burta,
buza), precum si fustele prea scurte, tocurile prea inalte, pantalonii taiati,
bluzele prea decoltate sau prea scurte.

Art.16. Elevii au obligatia de a pastra bunurile scolii (mobilier, instalatii,
panouri, lambriuri, etc.).

Art.17. Daca se constata deteriorarea sau distrugerea unui obiect/mijloc al
scolii, elevul care a produs paguba suportd reparatia sau inlocuirea acestuia. In
cazul in care nu este gasit vinovatul, paguba este suportata de intreaga clasa.

Art.18. Este interzis elevilor sd mazgaleasca / inscriptioneaze bancile,
lambriurile, peretii sau zidurile scolii.

Art.19. Elevii au obligatia de a respecta regulile de protectia muncii in
laboratoare, sdli de clasa, cabinete, sali de sport, terenuri de sport, in incinta si
curtea scolii.

Art.20. Este interzisd aducerea in scoald de tigari, seminte, bauturi alcoolice,
arme albe, de foc sau contondente, substanta periculoase, etc.

Art.21. Este interzis fumatul, consumarea de alcool/droguri.
Art.22. Elevilor le este interzisa utilizarea telefoanelor mobile in orele de curs.
Telefoanele mobile se inchid in timpul orelor. In caz contrar acestea sunt

confiscate.

Art.23. Se interzice inregistrarea sau filmarea orelor fara acordul cadrului
didactic sau al conducerii scolii.



Art.24. Elevii au obligatia de a folosi doar grupurile sanitare care le sunt
destinate, de a le folosi in mod civilizat si de a pastra curatenia.

Art.25. In cazul in care invatitorul/profesorul din diverse motive nu ajunge la
ord, elevii sunt obligati si stea in sala de clasa fira s deranjeze alte orele. In
astfel de situatii, numai cu acordul directorului, pot iesi in curtea scolii sau pot
pleca acasa, dupa caz.

Art.26. Elevii au obligativitatea de a pastra manualele scolare in buna stare si
de a le preda la finele anului scolar.

Art.27. Cartile imprumutate de la biblioteca trebuie pastrate cu grija si predate
la termen.

Art.28. In cazul pierderii unui manual sau a unei carfi imprumutate de la
biblioteca, elevii au obligatia de a cumpara manualul/cartea sau de a plati
contravaloarea acestora.

Art.29. Elevii alesi sefi ai clasei participa la intrunirile consiliului elevilor scolii
si se implica in rezolvarea problemelor clasei.

Art.30. Elevilor le este interzis sd sa implice in conflicte cu colegii, profesorii,
cu personalul scolii, cu parintii altor elevi, cu persoane straine.

Art.31. Orice problema aparutd la nivelul clasei se aduce la cunostinta
invatatoarei/dirigintelui/profesorului de serviciu/gardianului/conducerii liceului.

Art.32. Este interzisa instigarea colegilor sau a prietenilor impotriva altor
colegi indiferent de motive.

Art.33. Orice incercare de constituire a unor grupuri agresive va fi semnalata
organelor de politie.

Art.34. Elevii cu probleme de adaptare scolara, de disciplind, de comportament
sau cu probleme personale sunt indrumati de catre invatator/diriginte catre
cabinetul de consiliere scolara.

Art.35. Elevilor le este interzisa folosirea unui limbaj vulgar, jignitor la adresa
colegilor, cadrelor didactice sau a personalului nedidactic.

Art.36. Elevii au obligatia de a avea un limbal si o atitudine corespunzatoare
atat in timpul orelor cat si in pauze, pe terenul de sport sau in curtea scolii.



Art.37. Comportamentul civilizat trebuie respectat si in afara scolii.

Art.38. Numarul de zile ce pot fi motivate prin cererea parintilor este de 7 pe an
scolar. Aceste cereri vor fi aprobate de director.

Art.39. Absentele nemotivate (pentru care nu s-a adus motivare medicald sau
cerere din partea parintilor, in termen de 7 zile) vor fi contorizate in caietul
clasei.

Art.40. Cate un elev (liceu si gimnaziu) va face de serviciu in fata cancelariilor,
mai putin elevii claselor terminale.

indatoririle elevului de serviciu

1. Trebuie sa fie prezent la scoala cu cel putin 10 minute inainte de
inceperea programului.

2. Va purta ecusonul cu mentiunea: elev de serviciu, pe care trebuie sa-1
predea la cancelarie dupa ultima ora de curs.

3. Se va respecta planificarea serviciului realizata de dirigintele clasei,
fara a face modificari.

4. Elevul de serviciu va suna la inceputul si la sfarsitul fiecarei ore de
curs. soneria scolii este programata prin calculator. daca functioneaza corect, nu
mai este nevoie ca elevul sa sune.

5. Una dintre obligatiile cele mai importante este aceea de a indruma
persoanele care il solicita, spre cancelarie, secretariat-contabilitate, cabinetele
directorilor sau clase.

6. In timpul orelor de curs, va avea grija ca in cancelarie s nu intre elevi
sau persoane strdine, iar in timpul pauzelor, elevii sd nu circule pe scara
destinata cadrelor didactice.

7. O alta obligatie este aceea de a anunta profesorii de serviciu, directorii
sau gardianul cu privire la orice incident (comportament necorespunzator al
elevilor, deteriorarea unor bunuri etc.).

8. Va fi politicos, va avea tinuta ireprosabild si comportament civilizat.

9. Nu-si va parasi serviciul, sub nicio forma. exceptie fac situatiile in care
este solicitat de un cadru didactic.

10. Trebuie sa fie constient de faptul cd, in ziua respectivd, imaginea
scolii depinde si de el.

Art.41. Nerespectarea normativelor din Regulamentul de ordine interioara se
considera abatere disciplinard si se sanctioneaza conform Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatdimant preuniversitar, aprobat prin
0.M.Ed.C.nr.4925/08.09.2005.



Transferul elevilor

Art.1 Elevii au dreptul sé se transfere de la o unitate la alta, de la o filiera
la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta, de la o forma de
invatamant la alta, in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare
si desfasurare a invatamantului preuniversitar si ale regulamentului intern al
Liceului teoretic Ioan Petrus. Aprobdrile pentru transfer se dau de catre
consiliile de administratie ale celor doua unitati de invatamant.

Art.2 (1) Elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul
semestru, dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului
admis la specializarea la care se solicitd transferul. In situatii medicale
deosebite, elevii de clasa a IX-a pot fi transferati si in cursul primului semestru
sau Tnainte de Inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judetene ,
cu respectarea conditiei de medie mentionate anterior.

(2) Elevii din clasele a X-a — a XII-a se pot transfera, de regula, la clasele
la care media lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului
promovat din clasa la care se solicita transferul. Exceptiile de la aceastd
prevedere se aproba de catre consiliul profesoral.

Art.3. In invataimantul primar (clasele I-a IV-a) si in ciclul gimnazial al
invatamantului secundar inferior (clasele a V-a — a VIlII-a), elevii se pot
transfera, dupa cum urmeaza:

a) in aceeasi unitate de invatamant, de la o clasa la alta, in limita
efectivelor de 30 de elevi la clasa;

b) de la o unitate de invatamant la Liceul teoretic ~ Ioan Petrus , in limita
efectivelor de 30 de elevi la clasa si cu respectarea urmatoarelor conditii:

e parinti domiciliati in orasul Otopeni

e parinti salariati pe raza orasului Otopeni

e clevi inscrisi la clubul sportiv al orasului care au obtinut rezultate
deosebite

e media 10 la purtare.

e media generala cel putin 8.

Precizari privind inscrierea elevilor in clasa a I-a

Art.1 Inscrierile in clasa a I a se fac incepand cu luna martie.

Art.2 Vor fi inscrisi in prima etapa copiii cu domiciliu in localitatea Otopenti, in
etapa a doua copiii ai caror parinti lucreaza pe raza localitatii si in ultima etapa
copii din alte localitati , fara a depasi 25 de elevi la clasa.



CAPITOLUL 3

NORMATIVUL PERSONALULUI DIDACTIC

Art.1. Toate cadrele didactice trebuie sa cunoascd competentele,
responsabilitatile, drepturile si obligatiile ce le revin conform Legii 84/1995 cu
modificarile si completarile ulterioare si Legii 128/1997 privind Statutul
personalului didactic.

Art.2. Personalul didactic trebuie sa respecte toate prevederile legilor si
regulamentelor n vigoare din domeniul invatdmantului.

Art.3. Atributiile din fisa postului sunt obligatorii.

Art.4. Orice cadru didactic al Liceului Teoretic ,,Joan Petrus” trebuie sa
cunoascd misiunea scolii, sloganul si simbolul ei.

Art.5. Conduita unui cadru didactic trebuie sa fie in orice imprejurare
ireprosabila, cadrul didactic fiind un model pentru elevi, parinti, pentru intreaga
comunitate.

Art.6. Orice cadru didactic trebuie sa contribuie la educatia elevilor nu numai la
instruirea acestora.

Art.7. Cadrul didactic trebuie sd manifeste exigenta in primul rand cu el nsusi
si sd-si impund permanent demnitatea, corectitudinea, principialismul,

profesionalismul.

Art.8. Orice cadru didactic trebuie sa respecte durata orei de curs intrand la
timp la clasa si iesind la timp din clasa.

Art.9. Cadrele didactice au obligatia de a semna zilnic condica de prezenta in
concordanta cu planificarea.

Art.10. Condica de prezenta se semneaza in cancelarie, nu se ia la clasa.

Art.11. Cadrele didactice nu trebuie sa trimita elevii in cancelarie dupa condica
sau catalog.



Art.12. Dupa ultima ora de curs, cadrele didactice trebuie sa astepte ca elevii sa
iasa din clasa si abia apoi sa plece.

Art.13. Discutiile, consultatiile cu parintii elevilor nu se efectueaza in timpul
orelor de curs.

Art.14. Cadrele didactice participa la sedintele cu parintii atunci cand sunt
solicitari din partea dirigintilor.

Art.15. Toate temele, propunerile, observatiile discutate in cadrul unei sedinte
cu parintii se consemneaza intr-un proces verbal.

Art.16. Cadrele didactice au obligatia de a evalua corect elevii si de a le
explica, atunci cand este cazul, motivul pentru care au obtinut o anumita nota.

Art.17. Cadrele didactice trebuie sa stabileasca cu elevii o relatie de respect
reciproc, astfel Incét elevii sa nu fie jigniti.

Art.18. Este interzisa orice forma de agresiune fizica asupra elevilor.

Art.19. Cadrele didactice nu trebuie sa creeze ,tabere” in organizatia scolara
chiar daca nu se pot stabili relatii de colaborare identice cu tof{i membrii
organizatiei scolare.

Art.20. Cadrele didactice au obligatia de a avea o tinuta decenta.

Art.21. In scoald sunt interzise comentariile negative la adresa colegilor sau a
conducerii unitatii.

Art.22. Orice nemultumire la adresa unui coleg se exprimad acestuia in mod
direct, deschis, fara folosirea unui limbaj neadecvat.

Art.23. Orice problema aparutd va fi adusa la cunostintd conducerii.

Art.24. Cadrele didactice nu au voie sa dea afara elevii de la ore.

Art.25. Disciplina elevilor nu este un criteriu de evaluare la 0 anumita materie.
Art.26. Cadrele didactice au obligatia de a se informa permanent cu privire la

noutdtile 1n specialitate manifestdnd interes pentru propria dezvoltare
profesionala.



Art.27. Cadrele didactice au obligatia de a folosi strategii didactice diverse care
sa-1 activeze pe elevi.

Art.28. In unitatea de invitimant fumatul este interzis.

Art.29. In birourile de secretariat, contabilitate, administratie si informatizare se
intra doar in timpul programului de lucru cu personalul didactic.

Art.30. Banii de la fondul clasei sau alte fonduri stranse la initiativa comitetului
de parinti, nu sunt administrati de cadrele didactice ci numai de parintele propus
de comitetul clasei in functia de casier.

Art.31. Telefonul scolii, xeroxurile si calculatoarele cu imprimanta sunt folosite
doar 1n interes de serviciu.

Art.32. Orice cadru didactic are obligatia de a se implica in rezolvarea
problemelor clasei aldturi de diriginte.

Art.33. Neindeplinirea corespunzdtoare a atributiilor din fisa postului se va
reflecta 1n calificativul acordat cadrului didactic la sfarsitul anului scolar.

Art.34. Cadrele didactice pot face cerere de invoire in limita a 15 ore/semestru.

Art.35. Orice invoire se solicitd in scris si este aprobatd dacd se gaseste o
solutie de suplinire pentru ziua respectiva. Daca cererea este aprobata se aduce
la secretariatul aflat la parterul liceului.Fiecare cadru didactic nu se va invoi mai
mult de 15 ore pe semestru.

Art.36. Nerespectarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar precum si a Regulamentului de ordine interioara
atrage dupa sine sanctionarea conform prevederilor Statutului personalului
didactic.



CAPITOLUL 4

_ . NORMATIVUL
INVATATORULUI SI DIRIGINTELUI

Se vor respecta prevederile metodologice privind organiyarea si
desfasurarea activitatilor specifice functiei de diriginte, specificate

in Anexa 1 la Ordinul MECI nr.5132-10.09.2009.

Art.1. Organizeaza colectivul de elevi ca grup eficient si, in cadrul acestuia, ca
mediu de dezvoltare a individualitatilor.

Art.2. Repartizeaza atributii fiecarui elev in cadrul colectivului, in vederea
desfasurarii optime a activitatii scolare.

Art.3. Amenajeaza sala de clasa, astfel incat sa fie un mediu optim din punct de
vedere instructiv-educativ.

Art.4. Prelucreaza cu elevii normele de protectia muncii si P.S.1., regulile de
circulatie, regulamentul de ordine interioara si regulamentul de functionare a
unitatilor de invatdmant, la fiecare inceput de an, de semestru sau de cate ori se
impune.

Art.S. Realizeaza mapa clasei, in care se afld documentele informative despre
elevi si activitatea Invatatorului/dirigintelui.

Art.6. Completeaza fisele individuale psihopedagogice ale elevilor,
actualizandu-le permanent.

Art.7. Evalueazd comportamentul elevilor prin fise individuale, in cadrul
comisiilor de analiza, tematice sau cu alte prilejuri.

Art.8. Colaboreaza cu familiile elevilor, in scopul optimizarii activitatii
instructiv-educative.

Art.9. Desfasoara lectorate cu parintii, potrivit planificarii semestriale, cel putin
de doua ori pe semestru.

Art.10. Realizeaza la timp planificarea temelor la dirigentie, tinand cont de
particularitatile elevilor, ale clasei, de recomandarile conducerii scolii.



Art.11. Constituie comitetul de parinti al clasei, format din 3-5 membri, pe baza
propunerilor si voturilor parintilor, in primele 15 zile de la deschiderea anului
scolar.

Art.12. Implicd parintii in rezolvarea unor probleme ale clasei.

Art.13. Realizeaza, la sfarsitul fiecarui semestru, fisa clasei, pe baza careia va
stabili masurile de remediere a problemelor constatate.

Art.14. Calculeaza media generala a fiecarui elev.

Art.15. Trece 1n registrul matricol mediile/rezultatele scolare, la sfarsitul anului
scolar.

Art.16. Completeaza situatiile statistice si documentele cu privire la clasa, in
termenul cerut.

Art.17. Raspunde de completarea corecta a catalogului clasei: numele elevilor,
ale cadrelor didactice, numerele matricole, datele personale ale elevilor,
situatiile statistice prevazute in catalog.

Art.18. Preda catalogul clasei la secretariat, la sfarsit de an scolar, dupa
completarea lui cu toate datele necesare.

Art.19. Tine evidenta manualelor scolare primite, distribuite si recuperate. i
instruieste pe elevi cu privire la pastrarea acestora.

Art.20. Se informeaza cu privire la particularitatile dezvoltarii elevilor si cu
privire la problematica managementului clasei. Isi procurd materialele de
specialitate sau le solicitd consilierului scolar sau responsabilului comisiei
dirigintilor.

Art.21. Participd la activitatile metodice privind managementul clasei,
organizate de scoala, 1.S.J. sau C.C.D.

Art.22. Raspunde de bunurile existente in clasa si ia masuri in cazul in care
acestea sunt deteriorate.



Art.23. Realizeaza programul activitatilor educative extragcolare pe care le va
desfasura impreuna cu elevii, avand ca scop formarea elevilor, dar si
dezvoltarea relatiilor elev-elev si elev-invatator/diriginte.

Art.24. Tine evidenta absentelor elevilor, le motiveaza pe baza scutirilor
medicale in termenul prevazut de regulamentul scolar, se intereseaza de situatia
elevilor cu probleme de frecventa, anuntand in scris familiile acestora de la care
trebuie sd obtind semnatura parintilor.

Art.25. Anunta familiile elevilor in legdtura cu orice problema scolard (situatia
la invatatura, comportament, recomandari, absente), dar si in legatura cu
rezultatele deosebite obfinute. Se va obtine semndtura unuia dintre parintie.

Art.26. Comunica in scris paringilor elevilor corigenti sau amanati disciplinele
la care elevii nu au promovat, precum si perioada desfasurarii examenelor sau
pregatiril.

Art.27. Colaboreaza cu consiliul profesorilor clasei, in vederea analizarii
situatiei, a evaludrii elevilor,a recompensarii sau sanctiondrii acestora, in
vederea rezolvarii problemelor de orice fel. Urmareste cu atentie atat situatia la
invatatura a elevilor, cat s comportamentul, tinuta, atitudinea, intervenind cand
acest lucru se impune si realizind analizele periodice prezentate parintilor sau
conducerii.

Art.28. Consemneazda in procesele verbale de la sedintele cu parintii
propunerile si sugestile acestora.

Art.29. Rezolva eventualele situatii conflictuale ivite inre elevi sau intre elevi si
profesorii clasei, dovedind tact.

Art.30. Colaboreaza cu membrii comisiei de burse si ajutor social, in vederea
sprijinirii elevilor aflati in dificultate.

Art.31. Colaboreaza cu parintii si elevii in vederea stabilirii curriculum-ului la
decizia scolii, a schemei orare si a programului scolar.



CAPITOLUL 5

INDATORIRILE CADRULUI DIDACTIC
DE SERVICIU

I. Cadrul didactic care isi desfisoara serviciul dimineata.
Art.1. Isi incepe activitatea la ora 7,30.

Art.2. Supravegheaza elevii la intrarea in scoala.
Art.3. Supravegheaza elevii in pauze (pe holuri si in curtea scolii).

Art.4. Asigurd supravegherea claselor la care nu este prezent cadrul didactic
(cu sprijinul colegilor).

II.  Cadrul didactic care isi desfasoara serviciul dupa-amiaza.
Art.1. Isi incepe activitatea la ora 11,35.

Art.2. Intre 11,45 si 12,00, elevii claselor primare ies din scoald, la
terminarea orelor, pe usa 3.

Art.3. In intervalul orar 11,45-12,00, elevii claselor de gimnaziu intrd in
scoala, pe randuri, sub supravegherea profesorilor de serviciu, pe usa 2. Pana
la sosirea cadrelor didactice de serviciu, agentul de paza tine usa inchisa
(Incuiatd).

Art.4. Supravegheaza iesirea elevilor de la clasele I-IV din scoald (pe usa
nr.3).

Art.5. Aliniaza elevii de la clasele V-VIII pe clase.

Art.6. Supravegheaza intrarea elevilor in scoald, in ordine, unul cate unul
(intrare pe usa nr.2).

Art.7. Verifica tinuta elevilor. Eventualele nereguli vor fi anunfate
dirigintelui.

Art.8. In pauze va sta pe hol,(conform planificarii consemnate in condica)
supraveghind elevii; cand vremea permite, li se va cere elevilor ca, in cel
mai scurt timp, sa iasd in curtea scolii, in clasd ramanand numai elevii de
serviciu.



Art.9. Ii va atentiona pe elevi, in pauze, cu privire la orice abatere sesizata
(nu le va permite elevilor sa alerge pe holuri, sd se joace cu mingea, sa
zgarie sau sa murdareasca peretii si panourile, sa arunce hartii pe jos etc.).

Art.10. Va interveni dacd, pe durata pauzei, elevii rdmasi in clase au un
comportament necorespunzator.

Art.11. In momentul in care suna de intrare, are grijd ca toti elevii sa intre in
clase, 1i instruieste pe elevii de serviciu ca, dupa plecarea sa la ora, sa
supravegheze holurile, nepermitand elevilor sa mai iasa din clasa.

Art.12. Are datoria sa-si atentioneze colegii aflati in cancelarie ca a sunat,
pentru a se intra la timp la ore.

Art.13. Va semna condica la inceputul sau la sfarsitul programului, fara a
mai sta in cancelarie in timpul pauzelor.

Art.14. La ora 18,50/19,50 profesorul de serviciu de la parterul fiecarei
cladiri numara cataloagele asigurandu-se cd nu lipseste nici unul.

Art.15. Serviciul pe scoald trebuie efectuat cu maxima responsabilitate,
astfel incat sa fie preintampinate incidentele dintre elevi sau eventualele
accidente.

Art.16. Cadrul didactic este raspunzator de siguranta elevilor in timpul
pauzelor, pe zona in care isi1 efectueaza serviciul.



CAPITOLUL 6

NORMATIVUL PARINTILOR

Art.1. Parintii au obligatia de a veni la scoala periodic pentru a se interesa de
situatia la invatatura si disciplind a propriilor copii.

Art.2. Parintii au obligatia de a-si trimite copiii la scoala.
Art.3. Parintii trebuie sd manifeste respect fata de cadrele didactice.

Artd4. Sunt interzise comportamente neadecvate in incinta unitdtii de
invatamant.

Art.5. Parintii nu au voie sa deranjeze cadrele didactice in timpul orelor de
curs.

Art.6. Orice probleme, propuneri, sugestii legate de activitatea didactica pot fi
aduse la cunostinta conducerii unitatii de invatamant, fiind respectat programul
de audiente.

Art.7. Nu trebuie facute comentarii negative la adresa anumitor cadre didactice
in fata copiilor.

Art.8. Orice nemultumire se discutd mai intdi cu cadrul didactic respectiv si
daca situatia o impune se aduce la cunostinta conducerii.

Art.9. Parintii nu trebuie s dea crezare copiilor inainte de a asculta si opinia
cadrelor didactice privind o anumita situatie aparuta.

Art.10. Parintii trebuie sa asigure tinuta copiilor astfel incat aceasta sa coincida
cu cerintele scolii.

Art.11. Parintii nu au voie sa foloseascd un limbaj neadecvat sau sa
pedepseasca copiii care intra Intr-un eventual conflict cu proprii copii. Probleme
de acest gen se rezolvd discutand cu  invatatorul/dirigintele/
profesorii/conducerea scolii.

Art.12. Parintii au acces in scoald pe la intrarea profesorilor dupd ce prezinta
acte de identificare gardianului sau elevului de serviciu, precizand motivul
vizitei.



Art.13. Parintii au obligatia sa-si incurajeze copiii in eforturile lor de a invata si
de a le crea un cadru optim activitatii de studiu individual.

Art.14. Parintii au obligatia de a respecta programul de lucru al serviciilor
secretariat, contabilitate, administratie, conducere.

Art.15. Orice parinte poate veni cu propuneri privind imbunatatirea activitatii
desfasurate in unitatea scolara.

Art.16. La nivelul parintilor se constituie comitetul de parinti al clasei si
comitetul reprezentativ al parintilor la nivelul unitdtii de invatdmant.

Art.17. Atributiile si obligatiile acestor comitete sunt precizate in Regulamentul
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art.18. Accesul parintilor sau a altor persoane, in scoala generala, este permis
doar pe la intrarea profesorilor pe baza B.I./C.I.

Art.19. Parintii elevilor claselor I-IV isi pot insotii copiii doar panad la intrarea
elevilor. La iesire, copiii pot fi asteptati in curtea scolii.

Art.20. Accesul parintilor sau a altor persoane, in clddirea nouad a liceului, este
permis doar pe la intrarea elevilor, pe baza B.1./C.I.

Art.21. Parintii elevilor claselor I-VIII vor semna un proces verbal de luare la
cunostintd a Regulamentului de ordine interioara avand obligatia de a-l
respecta.

Art.22. Parintii elevilor claselor liceale vor semna un acord de parteneriat
pentru educatie cu unitatea de Tnvatamant.



CAPITOLUL 7

NORMATIVUL PERSONALULUI
DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art.1. Personalul didactic auxiliar trebuie sa cunoascd competentele,
responsabilitatile, drepturile si obligatiile ce le revin conform Legii
Invatdmantului si Statutului personalului didactic.

Art.2. Personalul nedidactic al unitatii de invatamant are drepturi si obligatii
stabilite conform Legii 53/2003 — Codul Muncii.

Art.3. Atat personalul didactic auxiliar cat si personalul nedidactic functioneaza
pe baza unui program aprobat de directorul unitatii de invatadmant.

Art.4. Intreg personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a-si
indeplini sarcinile de serviciu conform fisei postului.

Art.S. Activitatea personalului didactic auxiliar si nedidactic va fi evaluata
anual de membrii consiliului de administratie.

Art.6. Personalul didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa aiba o tinuta adecvata
unei institutii de invatamant si sa manifeste un comportament civilizat.

Art.7. Intreg personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a
respecta programul de lucru.

Art.8. Condica de prezenta se semneaza zilnic.
Art.9. Telefonul unitatii se foloseste doar in interes de serviciu.

Art.10. Personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a stabili o
buna colaborare cu personalul didactic, elevii si parintii.

Art.11. Personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a mentine
armonie in relatiile interpersonale, astfel incat desfasurarea activitaii proprii sa
se faca n conditii optime.

Art.12. Este interzisa crearea de tabere care ar putea genera conflicte in randul
membrilor personalului nedidactic sau didactic auxiliar.



Art.13. In birourile puse la dispozitia personalului didactic auxiliar nu se
desfasoara alte activitati decat cele strict legate de serviciu.

Art.14. Orice invoire se solicitd in scris si este aprobatd, dacd existd o
posibilitate de recuperare. Dupa aprobare, cererea se depune la secretariatul de
la parterul liceului.

Art.15. Personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a respecta
normele de protectia muncii.



CAPITOLUL 8

NORMATIVUL POLITISTULUI DE PROXIMITATE
IN RELATIA CU UNITATEA DE INVATAMANT

Art.1. Colaboreaza cu unitatea scolara.

Art.2. In urma unei solicitari scrise, poate primi documentele si informatiile
necesare unei bune cunoasteri a specificului activitatii scolare si unei
colaborari optime cu unitatea de invatdmant.

Art.3. Conducerea scolii va solicita In scris sau telefonic sprijinul
politistului de proximitate, in situatii prevazute de documentele fiecarei
institutii (liceul si politia).

Art.4. Participa la ore speciale, dedicate informarii si educarii elevilor si
parintilor, in conformitate cu programele derulate de scoald, polifie sau
comunitatea locala.

Art.5. Realizeaza intalniri periodice cu conducerea unitatii de invatdmant,
pentru dispunerea unor masuri comune de mentinere a unui climat de ordine
corespunzadtor in perimetrul scolar.

Art.6. Realizeaza activitati de pregatire antiinfractionald in scoli, prelucrand
legislatia si prezentand teme de actualitate (consumul de droguri, traficul de
fiinte umane, securitatea persoanei, etc.).

Art.7. Cunoaste minorii problema si ia legatura cu parintii acestora.

Art.8. Identifica membrii grupurilor ce actioneaza in scoli si in preajma
acestora, monitorizeaza activitatea si ia masuri legale pentru dezmembrarea
si neutralizarea acestora.

Art.9. Orice actiune 1n scoala va fi realizata cu acordul conducerii scolii i in
prezenta unui cadru didactic desemnat de director.

Art.10. Actiunile care 11 implicd pe elevi se vor desfasura, de reguld, in
scoald. Actiunile care i1 implicd pe parinti se pot desfasura si la sediul
politiei, dupa caz.

Art.11. Numele politistului si numarul de telefon la care poate fi gasit, vor fi
afisate Tn unitatea de invatdmant, permanent, la loc vizibil.



CAPITOLUL 9

NORMATIVUL PERSONALUL DE PAZA

Art.1. Personalul de pazd isi indeplineste sarcinile de serviciu pe baza
protocolului incheiat intre scoald si Departamentul de protectie si paza AKA
GROUP.

Art.2. Numele gardienilor de serviciu se consemneaza zilnic in registrul aflat la
intrarea in liceu/scoala generala.

Art.3. Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasa a parintilor
sau a altor persoane care intrd in incinta unitatii, accesul acestora fiind permis
numai dupd consemnarea in registru a datelor de identitate si a scopului vizitei.
(Anexanr.1)

Art.4. Acestor persoane li se elibereaza un ecuson cu simbolurile scolii si
mentiunea ,,Vizitator”, retinandu-li-se actul de identitate care se restituie la
iesire, dupa predarea ecusonului.

Art.S5. Este interzis accesul in institutie a persoanelor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice sau a celor turbulente care au intentia vadita de a deranja
ordinea si linistea publicd. De asemenea se interzice intrarea persoanelor
insotite de caini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice,
explosive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii
avand caracter obscene sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi
alcoolice.

Art.6. Se interzice accesul 1n unitate a persoanelor care doresc sa
comercializeze diverse produse 1n incinta unitatii sau in curtea scolii.

Art.7. Personalul de paza are obligatia sda supravegheze comportarea
vizitatorilor. Vizitatorii se deplaseaza in salile de clasa numai in prezenta unui
cadru didactic..

Art.8. Cand au loc sedinte, parintii au acces in scoala pe baza tabelului realizat
de invatatori/diriginti si inaintat din timp gardianului.

Art.9. Personalul de pazd si cadrele didactice de serviciu vor supraveghea
comportamentul elevilor in timpul pauzelor. Li se va atrage atentia elevilor ca



nu au voie sa alerge pe holuri, sd tipe, sa vorbeasca vulgar, sa deterioreze
bunuri, sa aiba un comportament necivilizat.

Art.10. Agentul de paza colaboreaza, in mod direct, cu profesorul de serviciu.

Art.11. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile scolare
se vor incuia de catre personalul abilitat, care va verifica, in prealabil,
respectarea masurilor adoptate pentru paza contra incendiilor si sigurantei
imobilului.

Art.12. Daca elevii unei clase incep orele mai tarziu, li se va permite accesul in
liceu numai cu condita de a sta in clasa si de a nu deranja orele. Daca acest
lucru nu este respectat, vor fi tinuti afara pana la pauza.

Art.13. Personalul de paza este obligat s cunoasca si sa respecte Indatoririle ce
ii revin, conform consemnului particular, fiind direct rdspunzator pentru paza si
integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii in incinta unitatii de invatamant.

Art.14. Se va supraveghea in permanentd si curtea scolii, precum si zona
limitrofa (15 m in exteriorul scolii) pentru a preintimpina evenimentele
nedorite in care pot fi implicate elevii.

Art.15. Accesul elevilor in scoald este permis pe baza legitimatiei de elev.

Art.16. Elevilor care intarzie, li se va permite accesul in scoald, dar vor fi
consemnati in registrul de intrare, pentru ca dirigintii sa-i poata avea in
evidenta, iar profesorii in functie de situatie vor motiva sau nu absenta.

Art.17. Intre 11,45 si 12,00, elevii claselor primare ies din scoald, la terminarea
orelor, pe usa 3.

Art.18. In intervalul orar 11,45-12,00, elevii claselor de gimnaziu intrd in
scoald, pe randuri, sub supravegherea profesorilor de serviciu, pe usa 2. Pana la
sosirea cadrelor didactice de serviciu, agentul de pazd tine usa inchisa
(Incuiatad).

Art.18. Intrarea pe terenurile de sport ale scolii, pentru persoane din afara
unitatii, este permisa numai la sfarsitul programului, dupa ora 20,00, pana la ora
22,00.



Art.19. Dupa 15 minute de la inceputul orei, agentul de paza incuie intrarile si
patruleaza in curtea si exteriorul scolii, revenind in incinta unitatii la si ...40 ale
fiecarei ore de curs.

Art.20. Agentul de la intrarea profesorilor raméne in permanenta la post.

Art.21. Profesorii de serviciu au obligatia de a verifica si controla activitatea
agentilor de paza.

Art.22. Agentii de pazd vor consemna intr-un registru special de procese
verbale, la preluarea turei si pe parcursul ei, eventualele probleme constatate.

Art.23. Personalul de paza va inchide toate portile scolii in intervalul 08,15 —
11,45, iar in intervalul 12,15 — 19,50 portile de acces vor avea acelasi regim cu
usile de acces.

Art.24. In timpul serviciului, personalul de pazi este obligat si nu se prezinte la
serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sa nu consume astfel de
bauturi.

Art.25. Nu se vor constitui grupuri de gardieni in incinta scolii pentru a se sta
de vorba.

Art.26. In timpul executarii serviciului, personalului de paza i1 este interzis sa
paraseasca incinta gcolii fara a fi inlocuit si fara aprobarea conducerii acesteia.

Art.27. Personalul de paza si supraveghere trebuie sd aiba, pe tot parcursul
serviciului, un comportament civilizat, ireprosabil.

Art.28. Sa cunoasca locurile, punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului
pentru a preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatii
pazite ;

Art.29. Sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile primite in paza si sa asigure
integritatea acestora ;

Art.30. Sa identifice, perchizitioneze si sa retina, pana la sosirea organelor de
politie, persoanele asupra carora s-au gasit bagaje sau obiecte ce prezinta
suspiciuni de a produce evenimente deosebite ;

Art.31. In caz de avarii produse la instalatii, conducte, retele electrice sau
telefonice si in oricare alte imprejurari care sunt de natura sa produca pagube,
sa aduca la cunostinta celor in drept si sa ia primele masuri imediat dupa
constatare;



CAPITOLUL 10

REGULI PRIVIND PROTECTIA, IGIENA SI
SECURITATEA MUNCII iN INSTITUTIE

Art.1. Anual si semestrial, personalul didactic si auxiliar va fi instruit
cu NTSM, de protectie civila si aparare impotriva incendiilor in sedinte ale
Consiliului profesoral de catre directori, elevii vor fi instruiti de cadrele
didactice, semestrial si ori de cate ori este nevoie, iar personalul nedidactic,
lunar, de catre administrator; in acest sens, se vor intocmi procese-verbale sau
fise personale cu semnatura celor instruiti.

Art.2. Comitetul de sanatate si securitate Tn munca (CCSM), comisia
tehnicd de prevenire si stingere a incendiilor si aparare civild (CTPSIAC) vor
monitoriza modul in care sunt respectate aceste norme in activitatea didactica,
educativa, de secretariat, administrativa si de paza de intregul personal al scolii.

Art.3. Aceste organisme vor elabora documentele prevazute de legislatia
in vigoare:
- Legeanr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;
- Legea nr.481/2004 privind protectia civila;
- Legeanr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

Art.4. In activitatea zilnica, personalul nedidactic (de intretinere si de
curdtenie) va respecta intocmai instructiunile privind efectuarea reparatiilor,
efectuarea curateniei in salile de clasa, laboratoare, cabinete, grupurile sanitare,
sala de sport, evitind producerea de accidente propriei persoane sau a
persoanelor aflate la locul de munca, elevi, cadre didactice.

Art.5. Orice situatie de risc sau care pune in pericol integritatea fizica a
persoanelor aflate la locul de munca va fi adusa la cunostinta directorului scolii
de catre echipa de cadre didactice de serviciu pe scoala sau de catre
administrator, imediat.



LICEUL TEORETIC CU CL.I-XII ,,JOAN PETRUS”
OTOPENI, STR.23 AUGUST NR.4
TEL./FAX:351.22.78

Avand in vedere prevederile Constitutiei Romaniei, ale Legii

Invatamantului nr.84/1995 modificata si completats, ale Legii nr.128/1997 —
Statutul Personalului Didactic, modificata si completata, ale Regulamentului de
Organizare s1 Functionare a unitatilor scolare, ale Legii nr.272/2004, privind
protectia si promovarea drepturilor copilului,

Se incheie prezentul:

I1.

I11.

IVv.

ACORD DE PARTENERIAT
PENTRU EDUCATIE

Partile semnatare

. Liceul Teoretic cu cl.I-XII ,JJoan Petrus”, cu sediul in Otopeni, str.23

August nr.4, reprezentatd prin director, doamna prof. Rosner Mariana.

. D-na/dl. parinte/

reprezentantul legal al elevului, cu domiciliul in

elev.

Obiectul acordului: asigurarea conditiillor optime de derulare a
procesului de invatamant prin implicarea si responsabilizarea partilor in
educatia copiilor/elevilor.

Drepturile partilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului acord
sunt cele prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat si in Regulamentul intern al
Liceului Teoretic cu cl.I-XII ,,Joan Petrus” Otopeni.

Obligatiile partilor:

. Scoala se obliga:

e Sa pund la dispozitia elevilor baza materiala si baza sportiva in
vederea desfasurarii in conditii optime a activitatii didactice.

e S3 asigure un proces educational in conformitate cu standardele
impuse prin Curriculum-ul national.

e Sa realizeze incadrarea cu personal didactic calificat in functie de
resursele existente.



e Saincurajeze si sa stimuleze elevii in obtinerea de rezultate bune la
invatatura.

e S3d se preocupe de securitatea elevilor pe intreg programul scolar.

e Sa respecte toate drepturile elevilor conform regulamentelor si
legislatiei in vigoare.

e Sa stabileasca o buna colaborare cu familia in vederea mentinerii la
cursuri a elevilor si in vederea ridicarii standardelor la invatatura.

e S3 discute toate problemele ridicate de parinti cu privire la
desfasurarea activitdtii didactice si sa gaseasca solutii de rezolvare
in conditiile respectarii legislatiei.

Beneficiarul indirect (parintele/reprezentantul legal al copilului) se
obliga:

Sa-si trimita copiii la scoala.

Sa creeze condifii optime pentru activitatea de studiu individual.

Sa raspunda solicitarilor scolii.

Sa fie prezent la sedintele convocate de dirigintele clasei.

Sa se intereseze de situatia la invatatura si disciplind a propriilor copii.

Sa asigure elevilor o {inutd corespunzatoare cu cerintele scolii.

Sa manifeste respect fata de cadrele didactice.

Sa aiba un comportament civilizat cu intreg personalul didactic sau
nedidactic al scolii.

Sa respecte deciziile conducerii unitatii cu privire la intreaga activitate
desfasurata in scoala.

Sa respecte Regulamentul de organizare si functionare a unitdfilor de
invatamant preuniversitar si Regulamentul de ordine interioara.

3. Beneficiarul direct - clevul se obliga:

Sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar.

Sa respecte Regulamentul de ordine interioara.

Sa manifeste interes pentru invatatura.

Sa nu absenteze nemotivat.

Sa poarte uniforma liceului.

Sa poarte asupra lui carnetul de elev, sa-1 prezinte profesorilor pentru
consemnarea notelor, precum si parintilor, pentru informare in legéatura
cu situatia scolara.

Sa respecte disciplina in timpul orelor de curs.



e Si aiba un comportament civilizat cu personalul didactic si nedidactic al
unitagii.

e Sd nu creeze conflicte in randul colegilor.

e Este interzis elevului:

a) sa distrugd documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi

matricole etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant;

c) sa aduca si sa difuzeze, in unitatea de Invatamant, materiale care, prin

continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea si integritatea

nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) sd organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza

desfasurarea activitatii de invatamant sau care afecteaza frecventa la cursuri

a elevilor;

e) sd blocheze caile de acces 1n spatiile de invatamant;

f) sd detina si sa consume, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara

acestuia, droguri, bauturi alcoolice si tigari si sa participe la jocuri de noroc;

g) sa introducd, In perimetrul unitatii de invatdmant, orice tipuri de arme sau

alte instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori etc., care, prin actiunea

lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a colectivului de elevi si a

personalului unitatii de invatamant;

h) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

1)sa utilizeze telefoanele celulare in timpul orelor de curs, al examenelor si al

concursurilor;

j) sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale

explozibile in perimetrul unitatii de invatamant;

k) sa aiba tinuta, comportamente si atitudini ostentative si provocatoare;

1) sd@ aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si In comportament

fata de colegi si fata de personalul unitétii de invatdmant.

V. Durata acordului: prezentul acord se incheie pe durata anului scolar
2009/2010.

VI. Alte clauze:

e in timpul scolarizdrii, elevii beneficiazi de asistentd
psihopedagogicad si medicala gratuitd. De asemenea, ei au dreptul la bilete cu
preturi reduse, la spectacole, muzee, manifestari cultural-sportive si la
transportul in comun, pe baza carnetului de elev, vizat la zi.

e Elevii au dreptul sa fie evidentiafi si sd primeasca premii §i
recompense, pentru rezultate deosebite obtinute la activitatile scolare si
extragcolare, precum si pentru atitudine civica exemplara.



e Elevilor le este garantatd, conform legii, libertatea de asociere in
cercuri §i in asociatii stiintifice, cultural, artistice, sportive sau civice, care se
organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul
unitatii de invatamant.

e Nerespectarea acestui Acord de parteneriat se sanctioneaza

conform Regulamentului de organizare si functionare a unitdtilor de Invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.Ed.C.nr.4925/08.09.2005.

Incheiat azi, , In trei exemplare, in original, pentru
fiecare parte.

Director,
Liceul Teoretic cu cl.I-XII ,,Joan Petrus” Otopeni, Beneficiar indirect,
Prof. Rosner Mariana

Beneficiar direct,




