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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. | ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA | DATA SEMNATURA
crt | PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof. Hera Viorica , 14.05.2020 750
Prof. Vilcu Daniela, | Echipa
Prof. Marmandiu | manageriali
Carmina
[ by TR e
1.2. | VERIFICAT Prof. Hlevca Cristina | Responsabil | 14.05.2020 [~ 2~
CEAC
1.3 | APROBAT Prof. Hera Viorica Director 15.04.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia/ revizia fin | Componenta revizuiti | Modalitatea | Data de la care se aplica
crt. | cadrul editiei reviziei prevederile  editiei  sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedurd completa 02.06.2020
2.2. |Revizial
2.3 | Revizia2 ‘

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Scopul Exemplar | Categorie Mod de distribuire
ert. | difuzirii | nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare |1 Personalul  didactic,  personalul | Electronic:  e-mail  cadre
didactic-auxiliar, personalul | didactice; WhatsApp — grup
nedidactic personal didactic -auxiliar;
WhatsApp - grup personal
nedidactic
3.2. | Informare | 1 elevi, périnti, parteneri educationali, | Postare pe site-ul scolii;
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comunitatea locald

CUPRINS:

4.1. Scop

4.2. Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

4.5. Descrierea procedurii

5. Formulare
6.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationala reglementeazi modalitatile de desfisurare a activititilor de pregétire a
sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar i nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de
invatamant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplicd de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul

nedidactic.

4.3.Legislatie:

Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;
OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unititilor de invatimant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de nvatimant, institutiile publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii
Ordinul nr. 4115/2020 privind aprobarea programelor pentru evaluarea nationald pentru
absolventii clasei aVIll-a si pentru probele scrise ale examenului de bacalaureat national n
anul scolar 2019-2020, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 323 din 17 aprilie 2020
Ordinul 4248/13.05.2020 cu modificdri si completiri pentru OMEN 4916/2019 - privind
organizarea si defdsurarea Evaluarii Nationale 2019-2020 pentru absolventii claselor a VIII-a
Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sanatitii, republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare.
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4.4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

Nr. | Termen Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
I Circuit intrare si | Parcursul de la poarta scolii prin pana la usa de intrare/iesire in
iesire personal | unitatea de invétimant, delimitat si semnalizat.
didactic/  personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/
elevi
2 Distantare fizica Distantarea de 2m dintre elevii din silile de clasi
Distantarea de cca 2m (1,5m- 2m) dintre oricare doua persoane care
Isi desfisoara activitate in unitatea de invatimant
3 Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare de prevenire | sanitare, sililor de clasi(mobilier si pardoseald) si a materialelor/
a infectiei cu SARS | instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
CoV 2 didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
Sanatdtii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea virusilor, intre schimburi (daci este cazul) sila
finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sipun.
4.5. Descrierea procedurii
Personalul | v’ soseste in unitate cu 30 minute nainte de inceperea activitatii si intrd in curtea
didactic scolii, pe poarta mare 1 (poartd bariera ), deplasindu-se pe traseul marcat prin

poarta micd 1 cdtre punctele de control/ triaj epidemiologic;

asteaptd, respectdnd distantarea de 2 m intre ei, purtdnd masca pe fati, in
curtea scolii, In vederea preludrii de catre cadrul medical, pentru a li se
masura temperatura avind acces pe usa 1 scoali (cabinet consilier scolar)
SAU usa 2 liceu( cabinet medical), in functie de spatiul /sala de clasi in
care urmeazd sa-si desfdsoara activitatea.

in cazul in care temperatura lor depiseste 37,3 grade Celsius, nu le este
permisé intrarea in unitate;

dupa triajul epidemiologic, profesorul de serviciu insoteste elevii catre sala in
care urmeaza si se desfisoare activitatea de pregitire;

la sosirea elevilor in fata silii de clasd, acestia sunt preluati de profesorul care
sustine lectia si sunt asezati in bancile care le-au fost repartizate pentru
respectarea distantdrii de 2 m

" destdsoard activitatile de pregitire, conform programului aprobat (Anexa

2) purtdnd mascd pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizics de cca 2
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m fatd de elevi

Pentru elevii care nu vin la scoali( elevii care au optat pentru pregitirea
online) profesorul va initia in acelasi timp o sesiune Live, folosind
aplicatia Microsoft Teams, iar acestia pot vedea, auzi si participa la
activititile desfisurate in sala de clasi.

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre
elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
profesorul care a desfasurat activitatea de pregitire, insoteste elevii la iesire
(usa 2 —liceu/ scoald );

profesorul de serviciu, supravegheaza elevii si arunce mistile folosite in locul
special amenajat, le oferd alte masti si ii insoteste pe traseul marcat pénd la
iesirea din curtea scolii.

Elevii

sosesc la scoald cu 15 minute fnainte de inceperea cursurilor si intra in curtea
scolii pe poarta nr. 2, deplasdndu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in
unitatea gcolard (usa 1- corp A, respectiv usa 2 —orp liceu dupd cum au
sdlile de clasa) ;

asteapta distantati in curtea scolii la 2 metri intre ei, s fie preluati de un cadru
medical si de profesorul de serviciu, pentru a li se masura temperatura. in
cazul in care temperatura lor depaseste 37,3 grade Celsius, nu le este permisd
intrarea in unitate;

intrd in gcoala pe rand, respectdnd normele de distantare sociala (2 m intre ei);
folosind calea de acces - USA 1 — CORP A (cu iesire pe usa nr. 2 CORP
SCOALA) si USA 2-CORP LICEU (cu iesire pe usa nr. I CORP LICEU),
in functie de corpul de cladire in care au sililc dc clasi , cii de acces stabilite
de conducerea unitatii de invatimant,

isi dezinfecteazi inciltimintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru madini, folosesc solutia dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in
imediata apropiere a usii de la intrare;

sub supravegherea profesorului de serviciu, isi arunci manusile si masca intr-
un cos de gunoi special amenajat si semnalizat corespunzitor si primesc de la
profesorul de serviciu o masci noui;

se deplaseazi, insotiti de profesorul de serviciu, pe traseul marcat citre silile
de clasa si vor pastra aceeasi sald de clasid pe toatd perioada desfasurarii
activitatilor;

pe usa silii de clasa se afli schema repartizirii in clasi /oglinda clasei
astfel incit sid se asigure cunoasterea si intrarea/localizarea firi a
parcurge toati suprafata silii (Anexa 7)

se aseazd in bancile prestabilite (pe banci este aplicati etichetd cu numele
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elevului) conform reprezentirii realizate astfel incét si existe un spatiu
de aproximativ 4m* pentru fiecare elev

elevii poartd masca pe toatd perioada de pregitire;

beneficiaza de pauze intermediare de 10 min, programate decalat, timp in care
pot merge, pe rdnd, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in
sala de clasd; (conform Anexei 2 — Interval de timp petrecut in scoald )
parasesc sala de clasé la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat spre usa destinata pentru iesire (usa 2 scoala
generald/ usa 2 liceu ), aruncd mastile in spatiul de langa iesire, special
amenajat si semnalizat corespunzitor si primesc o masci noui de la
profesorul de serviciu

parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectdnd distantarea sociala (2
metri intre ei), insotiti de profesorul de serviciu ;

Personalul
didactic
auxiliar

intrd in curtea scolii pe poarta mare nr. 1, deplasandu-se pe traseul marcat |
catre punctele de control ;

asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtind masca pe fat3, in fata liceului, la
ora 7.45, s fie preluati de cadrul medical, pentru a li se misura temperatura
avénd acces pe usa 1 —orp scoald sau usa 2-corp liceu, citre birourile in care
isi desfisoara activitatea.

fn cazul in care temperatura lor depaseste 37,3 grade Celsius, nu le este
permisa intrarea in unitate;

desfasoara activititile zilnice, conform programului de 8 ore /zi, purtand
masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizici de cca 2 m;

(Anexa 5 a) si b)- programul aprobat pentru didactic auxiliar)

Personalul
nedidactic

intrd in curtea scolii pe poarta nr 1, deplasandu-se pe un traseu marcat;
asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtind masca pe fat3, in fata liceului, la
ora 7.30, s fie preluati de cadrul medical, pentru a li se masura temperatura
avédnd acces pe usa 1 —corp scoald sau usa 2-corp liceu citre locul in care isi
desfisoari activitatea.

in cazul in care temperatura lor depéseste 37,3 grade Celsius, nu le este
permisd intrarea in unitate;

desfagoard in mod regulat, activititile de igienizare/dezinfectie, aerisire, etc
inaintea inceperii programului, in timpul programului si la finalizarea
programului, purtdnd masca pe tot parcursul activitatii si pastrind distanta
fizicd de cca2 m

( anexa 6-programul aprobat pentru nedidactic detaliat pe corp de cladire/ sali
de clasa)
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5. Formulare
5.1 Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7

l. Il 2 1 21.05.2020 | 24 Completari conform

pag | OMEC 4267/19.05.2020
2. 1 29.05.2020 Cai de acces / intrare

/iesire

3.

5.2 Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenunte de  drept Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
conducitor sau ’
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
5.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnéitura | Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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Anexa 2

Anexa 2 - Program activititi pregitire examen

CURSURILE de pregiitire pentru evaluarea nationali se desfésoar,

i in urmitoarele sili de clasa:

fn sala de clasa VIII A - grupa clasei a VIII A

in sala de clasa VIIIF - prima grupa clasei a VIII F, numita VIII F1

In sala de clasa VIII F - a doua grupd a clasei a VIII F, numita VIII F2

Interval de timp petrecut in scoala :

VIIIA : 1) 8.45-9 Triaj epidemiologic ;

2) 9-9:50-Cursuri
Pauza 9:50-10
3) 10-10:50 Cursuri

lesire din scoald:10:50-11
VIIIF1/2: 1) 9.15-9:30 Triaj epidemiologic ;

2) 9:30-10:20 Cursuri
Pauza-10:20-10:30

3) 10:30-11:20 Cursuri
lesire din scoald 11:20-11:30

Precizari:

* Grupele a VIIL F 1 si VIIIF 2 participi doar la orele de Limba Romani si vin alternativ, o zi

0 grupi, in ziua urmitoare cealalti grupi.

¢ Pentru elevii care nu vin la scoali( elevii care au optat pentru pregitirea online) profesorul
va initia in acelasi timp o sesiune Live, folosind aplicatia Microsoft Teams, iar acestia pot
vedea, auzi §i participa la activitiitile desfisurate in sala de clasi.

e Pani la data de 13 mai 2020 , dirigintii trebuie si transmiti conducerii unitatii de invitamant
acordul/ dezacordul pirintilor pentru participarea elevilor la cursurile de pregitire

suplimentari.
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Acord de participare la orele de pregitire a examenelor nationale

ACORD DE PARTICIPARE LA PREGATIREA
PENTRU EVALUAREA NATIONALA 2019-2020

Prin prezentul acord, subsemnatul/subsemnata.................................................................................,
in calitate de parinte/sustinator legal al minorului/minorei ...............oooooovvveooooiooo
elev/elevd in cadrul Liceului Teoretic Ioan Petrus, din orasul Otopeni, in clasa........... am luat
cunostinta si accept prevederile de mai jos:

* elevul/eleva si participe la pregitirea desfisurati Ia disciplinele incluse in Evaluarea Nationali
din anul scolar 2019-2020 (activititi in incinta unititii de invitimant, in sala de clasi, alituri de
maximum 9 elevi si un cadru didactic);

Mentionez cd am luat cunostinti de prevederile Ordinului pentru stabilirea unor misuri de
prevenire si combatere a imbolnivirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatimant, le
accept si le respect;

Ma angajez si informez reprezentantii Liceului Teoretic loan Petrus, Otopeni despre orice modificare
a starii de sdnatate a minorului/minorei si s intrerup participarea elevului/elevei la activitatile de
pregatire din incinta unitatii scolare, in cazul aparitiei de modificari;

Noti : In cazul elevilor/parintilor  care nu doresc participarea la pregdtirea desfasuratd la
disciplinele incluse in Evaluarea Nationald din  anul scolar 2019-2020, se va nota pe acest tipizat
»Nu doresc participarea la pregitirea pentru Sustinerea Evaludrii Nationale realizati in incinta
unitatii de fnvdtdmant” | se va scrie numele parintelui/sustindtorului legal si se va semna de cdtre
acesta.

Data, Nume si prenume,

Semnitura,

13
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Anexa 7

OGLINDA CLASEI

VIIl A GRUPA 1
' RANDUL DE LA RANDUL DIN RANDUL DE LA
GEAM MIILOC PERETE

Caimacan Marina

Craciunescu Maria

Tirliac Mihaela

Clinci Teodora

Nikou Sohbat Rojan

Vasilescu Gabriel

Petre Stefan
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OGLINDA CLASEI

VIII F / GRUPA 1
RANDUL DE LA RANDUL DIN RANDUL DE LA
GEAM MIJLOC PERETE
Andrei Sasha Cristian Ciortan Irina Moraru Stefan
Ceausescu Ingrid Curca David Moldoveanu David

Galan Amalia

llinca
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OGLINDA CLASE|

VIl F / GRUPA 2
RANDUL DE LA RANDUL DIN RANDUL DE LA
GEAM MILOC PERETE

Popescu Paul

Popa Ana lzabela

Tudor-Frunza Andrei

Petre Daria Nicola

Sirghie Delia

Zaharescu David

Stancu Stefan
Gabriel
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