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{. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operafionale,

Nr. | ELEMENTE NUMELE SI | TUNCTIA DATA | SEMN
ert PRIVIND PRENUMELE ATUR
RESPONSABILIIL A
/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 | 5
| (.1 | ELABORAT Prof. Hera Viovica ,
Prof. Vilcu Daniela, Echipa
Prof. Marmandiu Carmina | manageriali
1.2, | VERIFICAT Prof. Hlevea Cristina Responsabil
CEAC
1.3 | APROBAT Prof. Hera Viorica Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor proce

durii operationale

N 4 tn l oy p n
! Edifia/ revizia n Componenta revizuitii Modalitatea Da.a dela care ,SL
crt, ’ . . aplica prevederile
cadrul editiei reviziei . .
editiei sau reviziei
editiei
| 2 3 4
2.1, | Editia | Procedurd completd 26.05.2020

2.2. | Revizia |

2.3 | Revizia?2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupil caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Secopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
ert, | difuzarii nr.

1 2 3 7
3.1. | Aplicare ] Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;

personalul didactic-auxiliar,
personalul nedidactic

nedidactic

WhatsApp — grup personal didactic -
auxiliar; WhatsApp - geup personal

3.2. | Informare |

elevi, parinti, parteneri
educationali, comunitatea
locala

Postare pe site-ul scolii;
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4.1 Scop

4.2. Domeniul de aplicare

4.3 Legislatie

4.4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationalad
4.5. Descrierea procedurii

5. Formulare

6. Anexe

4.1 Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de incheiere a situatiei scolare semestriale/anuale a elevilor din
cadrul Liceului Teoretic “loan Petrus” Otopeni ca urmare a suspendarii cursurilor in urma pandemiei
de COVID-19.

Procedura operationald reglementeazd repartizarea in sali de clasa si pe zile , a personalului didactic
in vederea incheierii situatiei scolare a elevilor.

4.2. Domeniul de aplicare:

e Prezenta procedurd se referd la evaluarea si notarea elevilor pentru incheierea situatiilor finale in
anul scolar 2019-2020.

e Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre invatatorii si profesorii din cadrul Liceului
Teoretic “loan Petrus” Otopeni

e Secretariatul Liceului Teoretic “loan Petrus” Otopeni.

4.3. Legislatie:
Legislatie primara:

-Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

-Ordinul MEC 4249/ 13.05. 2020 care modificda ROFUIP 5079/2016

-Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

-Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificdrile si completarile
ulterioare

i
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- Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor
cuSARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invdtamant, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 381

din 1

2 mai2020

- Ordinul nr. 3125/2020 privind structura anului scolar 2020-2021, publicat in Monitorul Oficial,
Partea [ nr.87 din 06 februarie 2020

Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor publice,
Publicatin Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitétilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4.4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationala:

sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

Nr. | Termen Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crft. respectiv
[ Circuit intrare  si | Parcursul de la poarta scolii prin/pand la usa de intrare/iesire in
iegire personal | unitatea de invatamant, delimitat si semnalizat.
didactic/  personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/
elevi
2 Distantare fizica Distanta de cca 2 m dintre elevii din salile de clasd / personalul
unitatii de invatdmant
3 Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor

sanitare, sililor de clasda(mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitdtii
didactice cu substante omologate si recomandate de cétre Ministerul
Sanitatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea virugilor, intre schimburi (dacé este cazul) si la
programului; mistii; igienizarea mainilor cu

finalul purtarea

dezinfectant sau sapun.
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4.5. Descrierea procedurii
Generalitati:
in luarea deciziei cu privire la continuarea studiilor pentru finalizarea anului scolar 2019 — 2020,

Ministerul Educatiei si Cercetarii a avut in vedere doua linii directoare:
- siguranta stirii de sinitate a tuturor celor implicati - elevi, cadre didactice, personal din scoli,
familiileacestora;

- interesul educational al copiilor, inclusiv din perspectiva continuitatii parcursului scolar al acestora.

Elevii cu cerinte educationale speciale, aflati in evidenta, vor fi sprijiniti de profesorii consilieri scolari
din centre si/ sau cabinete de asistenta psihopedagogica; acestia vor continua acordarea interventiei de
specialitate,precum si asigurarea consilierii si suportului metodologic pentru pdrintii/tutorii si cadrele
didactice carelucreaza cu acestia.

In vederea asiguririi accesului egal la educatie, pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale
speciale integrati in invdtimantul de masa, profesorii itineranti si de sprijin vor continua adaptarea
curriculard a continuturilor, realizarea materialelor didactice, instrumentelor de lucru si de evaluare
specifice, precum si monitorizarea aplicarii programelor curriculare adaptate, in parteneriat cu cadrele
didactice de la grupa/clasi,pentru punerea in aplicare a planului de interventie personalizat realizat pe
baza planului de servicii individualizat.

Descrierea procedurii pe cicluri de tnvatimant la nivelul liceului

Intreg personalul unitdtii de invitdmant respectd Procedura de acces PO_C73 si regulile igienico-
sanitare de prevenire a infectiei cu SARS CoV 2.

Accesul cadrelor didactiece in unitatea de invatamant pentru a incheia situatia scolard a elevilor, se
realizeazd doar in zilele / intervale de timp , precizate in anexele prezentei proceduri.

Incheierea situatiei scolare se va realiza doar in salile de clasid repartizate fiecdrei categorii de
cadre didactice astfel incit sd fie respectatd distantarea fizicd de 2m ( in aceeasi sali sd nu se afle
mai mult de 10 persoane )
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I. Modul de incheiere a situatiei scolare pentru Invatamantul primar :

1. daci elevul are cel putin doui calificative pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica
activitatea on-line, atunci situatia scolari semestriald se poate incheia doar cu aceste doua
calificative;

2. daci elevul are cel putin doui calificative pe semestrul al II-lea si se poate valorifica
activitatea on-line, atunci situatia scolard semestriald se poate incheia si cu mai mult de doui
calificative;

3. daci elevul are doar un calificativ pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea
desfisurati on-line, atunci al doilea calificativ va fi considerat calificativul care reprezinti media
elevului din primul semestru;

4. daci elevul are doar un calificativ pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea
desfisurati on-line, atunci situagia gcolari semestriali se poate incheia cu cel putin doui
calificative;

5. daci elevul nu are niciun calificativ in semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea
on-line, atunci media semestrului I devine media anuala;

6. daci elevul nu are niciun calificativ in semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea on-
line, atunci situatia scolard semestriala se poate incheia cu cel putin doua calificative;

Modul de lucru/ zi

9 iunie : pentru toate clasele primare

In intervalul 8-14,profesorii care au in incadrare ore la clasele primare ,incheie mediile la disciplinele :

% Ed.fizica si sport
10 iunie: clasele pregititoare , clasele I si clasele a [I-a

in interval orar 8- 12 ; se incheie situatia semestriala/anuala , se descarca catalogul in registrul matricol
corespunzator ;

la ora 12 se predau situatiile statistice la secretariat, si se predau cataloagele directorului unitétii de
invatamant.

11 iunie: Clasele a [Il-a sia [V-a

- in interval orar 8- 12 ; se incheie situatia semestriald/anuala , se descarca catalogul in registrul

matricol corespunzator ;
- la ora 12 se predau situatiile statistice la secretariat si se predau cataloagele directorului unitatii de

invatdmant.
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1I. Modul de incheiere a situatiei scolare pentru fnvatamantul gimnazial si liceal

Nu se vor sustine teze.

1. dacd elevul are cel putin doud note pe semestrul al IT-lea si nu se poate valorifica activitatea on-
line, atunci situatia scolard semestriald se poate incheia doar cu aceste doud note;

2. daci elevul are cel putin doud note pe semestrul al I1-lea si se poate valorifica activitatea on-line,
atunci situatia scolard semestriald se poate incheia si cu mai mult de douad note;

3. daci elevul are doar o noti pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea desfasurata
on-line, atunci a doua noti va fi considerata nota care reprezintda media elevului din primul semestru;

4. daca elevul are doar o notd pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea desfasuratd on-
line, atunci situatia scolard semestriald se poate incheia cu cel putin doud note;

5. dacd elevul nu are nicio notd in semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea on-line,
atunci media semestrului I devine media anuali;

6. daci elevul nu are nicio notd in semestrul al I1-lea si se poate valorifica activitatea on-line, atunci
situatia scolard semestriald se poate incheia cu cel putin doud note;

7. daci media primului semestru este mai mica decit 5 si nu se poate valorifica activitatea on-
line, atunci cadrul didactic decide impreunia cu elevul/pirintele/sustinitorul legal data la care
acesta poate sustine o lucrare scrisi/un proiect prin care si fie notat, iar nota de la aceasta
evaluare devine medie anuala;

8. dacd media primului semestru este mai micé decit 5 si se poate valorifica activitatea on-line,
atunci media semestrului al II-lea poate fi incheiata cu cel putin doui note;

Stabilirea mediei la purtare

Stabilirea mediei la purtare se face in Consiliul Clasei pentru medii cuprinse ntre 7 si 10.
Mediile sub 7 se stabilesc in Consiliul profesoral.

Modul de lucru /zi

e Pentru clasele a XII-a :

26 mai, interval orar 8-12 :

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :
Limba si comunicare — limbi moderne

X3

A

5

A2

Socio umane — religie si filosofie
Arte

Ed.fizicd si sport

Tehnologii

3

2

o

2%

3

2
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27 mai , interval orar 8-12

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :
¢« Limba i comunicare — limba si literatura roména

s Matematica si stiinte

<
<
<,
&

K
% Socio -umane/ istorie / geografie

28 mai , interval orar 8-12

Dirigintii calculeaza mediile generale, completeaza statisticile de sfarsit de an scolar, descarca
catalogul in registrele matricole,

La ora 12- predau situatiile statistice la secretariat, si predau cataloagele directorului unitatii de
invatdmant.

29 mai
Ora 11: Consiliu profesoral on-line pentru validarea situatiei scolarde pentrua claselor a Xll-a .

e Pentru clasele a VIII-a

2 iunie, interval orar 8-16 :

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :

Limba si comunicare — limbi moderne

Socio umane — religie

Arte

Ed.fizicd si sport

Tehnologii

3 iunie, interval orar 8-16:

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :

% Limbd si comunicare — limba si literatura romana

¢ Matematica si stiinte

% Socio -umane- istorie / geografie / cultura civicd

4 junie, interval orar 8-12:

Dirigintii calculeaza mediile generale, completeazd statisticile de sfirsit de an scolar, descarca
catalogul in registrele matricole

La ora 12- predau situatiile statistice la secretariat si predau cataloagele directorului unitatii de
invatimant.

o

A

e

%

A

<
2

<,
L) ‘0

o

A%

5 junie:

Ora 11: Consiliu profesoral online pentru validarea situatiei scolare pentru clasele a V1II-a .
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e Clasele V-VII si Clasele IX-X]1

9 iunie ,interval orar 8-16

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :
Limba si comunicare — limbi moderne

Socio umane — religie

Arte

Ed.fizica si sport

S
< 00

3

hS

2,
RN

S

2

2,
<, 00

Tehnologii
10 iunie, interval orar 8-16

Profesorii incheie mediile la disciplinele din cadrul urmatoarelor arii curriculare :
< Limba si comunicare — limba si literatura roméand

< Matematica si stiinte

% Socio -umane ( fard religie )
11 iunie, interval orar 8-12

Dirigintii calculeazd mediile generale, completeazd statisticile de sfirsit de an scolar, descarca
catalogul in registrele matricole
La ora 12- predau situatiile statistice la secretariat si predau cataloagele directorului unitdfii de

invatamant

12 iunie
Ora 11: Consiliu profesoral on-line pentru validarea situatiei scolare pentru clasele primare, clasele V-
VII, respectiv [X-XI .
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5. Formulare

5.1 Formular evidentd modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare | Semnitura conducitorului
Crt. editiei reviziei | Pag. departamentului
1 2 3 4 5 6 7

1.
2.
3.
5.2 Formular analizd proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenm‘ne de drept Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
conducitor sau ’
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
5.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume i Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

10
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Anexa 5
Model acord périnte calicativ/nota
Subsemnatul/Subsemnata , In calitate de
parinte/sustinator legal al elevului/elevei
clasa , din cadrul Liceului Teoretic Toan Petrus, Otopeni, SUNT DE ACORD/NU SUNT DE
ACORD cu trecerea in catalogul scolar a notei/calificativului obtinut pentru
activitatea desfasurata online la disciplina ,dupa consultarea cu
profesorul clasei.
Data, Nume si prenume,
Semnaturd,

NOTA — Prezentul formular completat §i semnat de cdtre parinte/sustindtor legal al elevului/elevei poate fi
{ransmis pe adresa de email a profesorului ce solicitd acordul pentru notd/calificativ sau poate fi incarcat pe
platforma educationalii 24edu.ro (format scanat, jpeg, pdf, pozd etc) la disciplina respectiva.

21?
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