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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Prof. Hera Viorica , Echipa 14.05.2020
Prof. Vilcu Daniela, manageriald
Prof. Marmandiu Carmina
2. | Avizat Hlevea Cristina Coordonator | 14.05.2024 %~
CEAC
3. Aprobat CONSILIUL DE ADMINISTRATIE | Conducitor | 15.05.2020
entitate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia | Caile de acces | Intrare / lesire separate pentru | 2.06.2020
fiecare corp de cladire
2. Editia II
3. Editia III

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar | Departament Functia Numele si Data Semniit
crt. | Difuzarii nr. prenumele primirii ura
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Toate
compartimentele, Conducitori
conform .
. . . |compartimente
organigramei 1in
vigoare
2. | Informare Viorica Hera 15.05.2020
Conducitor
Conducere .
entitate
3. | Evidenta Coordonator . 15.05.2020
CEAC CEAC Hlevca Cristina |
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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri operationali are scopul de a stabili metodologia privind accesul in unitatea
de invatimant in contextul necesititii asiguririi unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnivirilor cu SARS-CoV-2.

S. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicata de elevi, personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, precum si de parintii
/ persoanele striine .

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

* Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitétilor publice;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invitamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

e Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale;

¢ Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmént preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei
nationale si cercetdrii stiinifice nr. 5.079/2016;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitafii educatiei, cu modificarile si completdrile ulterioare;

¢ Ordonanfa de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificirile si
completérile ulterioare.

* Ordinul MEC 4220/ 15.05 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/ institutiile de inviatimAant.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul | Definitia yi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

| Crt.

1. | Entitate publici Autoritate publica, institutie publici, companie/societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali
este  actionar  majoritar, cu  personalitate  juridici, care
utilizeazd/administreaz fonduri publice si/sau patrimoniu public:

2. | Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,

managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele
acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurdrii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de
asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
"control intern managerial” subliniazi responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate
pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice:

3. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.

4. | Conducitorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)
5. | Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurala modalité{i de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientdi a obiectivelor
compartimentului si/sau entititii publice.

6. | Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor;

7. | Procedurd de sistem | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoari la nivelul

(PS) tuturor departamentelor din cadrul entititii publice;

8. | Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoara la nivelul

operationala (PO) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

9. | Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

10. | Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

11. | Procedura Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe

documentati suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

12. | Asigurarea calitatii | Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacititii

educatiei institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de

studiu, prin care se formeazi increderea beneficiarilor ci organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe
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13. | Beneficiarii directi ai | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele
educatiei si formdrii | adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
|| profesionale

14. | Invatamant Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
preuniversitar invatamantul pregcolar (3 - 6 ani), invifamantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele I — IV, invitimantul secundar, care cuprinde
invatimantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si
invatdméntul secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XI/XII), invatdmantul profesional, cu durati de minimum 3 ani si

invatamantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde invatimantul postliceal.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| PO Procedura operationala
2.| CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calititii

8. Descrierea procedurii

¢ Conducerea unititii de invitdmant, in colaborare cu autoritatile administratiei publice localc, ia
masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invdtimant, a protectei
persoanelor prin respectarea stricta a misurilor de prevenire si combatere a imbolnivirilor cu
SARS-CoV-2 in unititile/ institutiile de inviitimant.

MASURI OBLIGATORII :

a) la intrarea in unitatea de invitimant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a elevilor
va fi mésuratd temperatura (care nu trebuie si depaseascid 37 °C) de citre cadrul medical care va
asigura asistenta medicald pentru aga durata desfasuririi activitatilor:

b) in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome
sau existd suspiciunea ca starea ta de sinitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de
invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si
conduitei de tratament;

c) participarea elevilor la activititile de pregitire va fi decisi de parintii acestora dupa evaluarea
incadrérii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora persoane care suferd de
afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani

d) elevii prevazuti la literele b) si c) vor beneficia de o formi de pregdtire alternativa online sau prin
asigurarea de resurse educationale

&Y narcuirenl nrin cuirtea cnnlii nAn% la intraraa Tn nnitatea da TnuStimAant ca va realiva ne 11n tracan hina
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f) elevii vor fi insotiti de citre un cadru didactic de la accesului in unitatea de invatdmant pani in
sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pani la iesire.

g) la intrarea in unitatea de invatimant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie covorase
dezinfectante, mésti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.

h) in toate spatiile in care se vor desfasura activititi cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenirea infectirii cu Sars-Cov-2

i) intrérile si iesirile precum si sensul de deplasare pe coridoare, citre silile de clasd si alte incaperi,
sunt stabilite de unitatea de invatdmant, semnalizate corespunzitor si dezinfectate in mod re gulat;

J) unitatea de invatimant asigura sipun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini,
care vor fi reincircate permanent;

k) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toati
durata activititilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

1) coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasd mobilier si pardoseald vor fi dezinfectate
regulat cu substante biocide pe bazi de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre schimburi daci este
cazul si la finalizarea programului;

m) in sélile de clasa activitatile se vor desfisura cu maximum 10 elevi, situati la circa 2 m distantd unul
de altul, care vor purta masci pe tot parcursul desfasurarii activititilor din unitatea de invatimant;

n) in perioada 2-12 iunie, durata activititilor petrecute de elevi in silile de clasi nu va fi mai mare de 3
ore pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu. In situatia unittilor de invatamant
care vor realiza activititile de pregatirea in doud schimburi, intre acestea va fi prevdzut un interval de
doud ore pentru dezinfectarea igienizarea cu substante biocide si aerisirea salilor pentru o perioads de
cel putin o ori.

0) in perioada desfasurarii activitatilor de pregitire, pauzele intermediare vor fi programate decalat
astfel incét elevii de la grupe diferite si nu interactioneze fizic;

p) grupele de elevi vor pistra aceeasi sali de clasi pe toata perioada desfésurdrii activititilor;

q) colectarea mdstilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzitor, amenajate in
unitatea de invitamant;

r) la sfarsitul activitétilor, elevii vor primit cAte o masci noui pentru deplasarea cétre domiciliu.
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MASURI PARTICULARE luate Ia nivelului LICEULUI TEORETIC I0AN PETRUS

* La fiecare poartd/ usd de acces se afld un agent de pazi desmnat de firma care asigurd paza si
protectia unitatii de invatimant AKA-GROUP.

e Agentul de paza va trebui sd respecte toate masurile igienico -sanitare in contextual prevenirii si
combaterii infectirii cu SARS-CoV-2 precum si atributiile care i revin conform sarcinilor de
serviciu.

e Pentru Accesul in curtea unititii de invitimant vor fi deschise doar poarta 1 si poarta 2 .
Aceste porti vor fi supravegheate permanent de agentii de paza desemnati.

PERSONALUL UNITATII si ELEVII vor avea acces fin unitatea de invitamant , doar
dupi ce s-a efectuat triajul epidemiologic (misurarea temperaturii — temperatura care nu
trebuie sa depiseasci 37,3 grade Celsius) de ciitre cadrele medicale desemnate de DSP.

Triajul epidemiologic pentru angajatii unititii se realizeazi la inceputul programului de
citre cadrul medical care fi preia din curtea unititii de invitimant inainte ca acestia sa se
deplaseze in spatiile destinate desfasuririi activititii propriu-zise.

Accesul personalului didactic al unititii , dupi ce s-a efectuat triajul epidemiologic , se realizeazi
respecandu-se ora de intrare si iesire conform graficelor aprobate in CA , ANEXE la prezenta
proceduri.

Accesul peronalului didactic auxiliar si nedidactic, dupa ce s-a efectuat triajul epidemiologic se
realizeaza pe calea de acces , in functie de biroul/ spatiul in care fsi desfisoara activitatea, respectandu-
se programul de lucru.

Pentru elevi triajul epidemiologic se va realiza de ciitre un cadru medical aflat la fiecare intrare
destinata acestora , respectiv, usa 1 pentru corp A scoali si usa 2 pentru corp LICEU.

Accesul elevilor claselor a VIII-a si a XII-a care vor participa la activitati de pregétire a examenelor
nationale respectiv la sustinerea examenelor nationale va fi permis in functie de repartizarea pe grupe/
sali de clasd, fiind respectatd Procedura operationali privind modalitatile de desfisurare a
activititilor de pregiitire a sesiunilor de examen la nivelul Liceului Teoretic Ioan Petrus- Cod:
PO_C74.

Pentru examenele nationale se respecti metodologiile corespunzitoare organizirii si desfasurarii
Evaluirii Nationale/ Examenului de Bacalaureat emise de MEC .
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CAILE DE ACCES IN CURTEA UNITATII DE INVATAMANT

> poarta mare nr. 1 (poartd cu barierd si parcare pentru magsinile cadrelor didactice): este destinati
accesului cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic/inspectorilor
scolari/reprezentantilor autoritatilor locale.

> poarta mica nr.1 ( poarta dintre corp liceu si ternul de sport ): este destinata deplasarii persoanelor

care au acces pe poarta mare 1 spre punctele de control/ triaj epidemiologic

» poarta nr. 2 parcare microbuze: este destinata accesului elevilor si vizitatorilor/parintilor.

Portile sunt supravegheate permanent de agentii de paza.

CAILE DE ACCES IN INCINTA UNITATII DE INVATAMANT:

INTRARI

USA 1 corp A SCOALA- PUNCT DE CONTROL /TRIAJ EPIDEMIOLOGIC( cabinet —consilier

scolar)

> este destinatd accesului elevilor pentru pentru participarea la orele de pregitire a examenelor
nationale care au fost repartizati in salile de clasa din corpul A

> este destinatd accesului elevilor pentru pentru sustinerea examenelor nationale care au fost
repartizati in salile de clasa din corpul A

> este destinatd cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care isi
desfasoara activitatea in corpul de clidire A §i B .

> este destinata parintilor care au fost solicitati de invatitori / diriginti care au silile de clasi in

corpul A/B

USA 2 corp LICEU - PUNCT DE CONTROL /TRIAJ EPIDEMIOLOGIC cabinct medical )

>

>

este destinatd accesului elevilor pentru pentru participarea la orele de pregitire a examenelor
nationale care au fost repartizati in salile de clasi din corp LICEU

este destinatd accesului elevilor pentru pentru sustinerea examenelor nationale care au fost
repartizati in salile de clasa din corp LICEU

este destinatd cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care isi
desfédsoara activitatea in corp LICEU .

este destinatd parintilor care au fost solicitati de invatatori / diriginti care au silile de clasa in
corp LICEU

este destinati parintilor/ vizitatorilor / persoanelor striiine care soliciti rezolvarea de situatii /
probleme la compartimentul SECRETARIAT
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IESIRI pentru toate categoriile de persoane :
lesirea din incinta unititii de invatimant se realizeaza:

pe usa 1-corp LICEU / poarta 1
pe usa2- corp A Scoald /poarta 2

PRECIZARI ACCES ELEVI:

Pe ambele céi de acces, elevii sunt triati de cadrele medicale si profesorii de serviciu la usa de acces.
Cei care au temperatura corespunzitoare (37,3 grade) , isi dezinfecteaza mainile cu solutiile existente
la intrarea respectivd , primesc mascé pe care o pun in mod corespunzitor peste fatd si apoi intra in sala
de clasi in care au fost repartizati.

Fiecare elev ocupa banca corespunzitoare repartizirii efectuate de conducerea unititii de
invatdmant , neavand voie si se aseze intr-un alt loc decit cel repartizat. Pe holuri va exista solutie
pentru dezinfectarea mainilor .

[n timpul pauzelor elevii vor pastra distantd minima de 2 m intre ei .

Vor fi spravegheati permanent de agentii de pazi si profesorii de serviciu .

Elevii grupelor care incep cursurile la ore diferite , au acces in scoald doar cu 10 minute inainte
de inceperea primei ore.

Elevii nu pot parisi unitatea scolard in timpul orelor de curs ,decat pe motive medicale , daci se
impune acest lucru la recomandarea cadrului medical .

PRECIZARI ACCES VIZITATORI/PARINTI / PERSOANELOR STRAINE :

® Accesul este permis doar dupi terminarea activititilor didactice cu elevii si se poate realiza

doar pe la punctele de control , in urmitoarele situatii:

1) Pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare conform calendarului MEC

2) la solicitarea invatatorilot/institutorilor/profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unititii de
invatamant,

3) pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care
implicd relatia directdi a parintilor/reprezentantilor legali cu secretariatul unitatii  de
invatdmant/conducerea unitatii de invitimant/cabinetul medical, fiind respectat programul de lucru cu

PO B B |
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Accesul In unitatea de invatamant al persoanelor strdine (vizitatori, inclusiv parinti) ESTE INTERZIS
in timpul desfisuririi cursurilor de pregitire a elevilor / pe perioada desfasurarii examenelor
nationale.

Se interzice accesul vizitatorilor/parintilor in alte spatii decat cele stabilite, fird acordul conducerii
unitdtii de invafimant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul
unitatii de invatdmant a persoanei respective, de citre organele abilitate, si/sau interzicerea ulterioari a
accesului acesteia in unitate.

Este interzis accesul in institutie al persoanelor care nu respecti masurile de protectie impuse, a
persoanelor turbulente sau al celor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, al celor avand
comportament agresiv, precum si al celor care au intentia vaditd de a deranja ordinea si linistea in
institutia de invataimant.

Se interzice intrarea vizitatorilor/parintilor insotiti de c4ini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

Toate persoanele din afara unitiitii care doresc si intre in scoali ,incadrindu-se intr-o situatie
prezentati mai sus ( punctele 1-4) trebuie si se supuni triajului epidemiologic, si completeze o
DECLARATIE pe proprie rispundere ci nu au prezentat, in ultimile 2 saptimani, simptome de
COVID-19 ( declaratia se pistreazi la punctul de control intr-un biblioraft ).

VIZITATORIVPARINTII SI PERSOANELE STRAINE obligatoriu trebuie si poarte masci de
protectie, si-si dezinfecteze miinile si respecte distantarea sociali de 2 m parcurcand traseul
impus.

Aceste persoane vor fi legitimate de personalul de pazi , care inregistreazd datele din B.L/C.I in
registrul special de intrare-iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana
la care doreste si mearga.

Acestia solicita prin agentul de paza sau profesorul de serviciu cadrul didactic/angajatul unitétii cu care
doresc sa ia legatura.

Discutia se va purta doar pe holul de la parterul liceului respectandu-se distantarea social si masurile
igienico-sanitare.

Purtarea mastii este obligatorie pe toata durata sederii in incinta unititii de invatimant .

La pérésirea scolii, in acelasi perimetru, agentul de paza completeazi data iesirii din unitatea scolari.
Agentul de pazé raspunde in orice moment de prezenta oricérei persoane striine in incinta unititii de
invatimant.
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in cazul in care persoanele striine patrund in scoala fard a respecta conditiile prevazute in prezenta
procedurd, fard a se legitima si a fi inregistrate in registrul de intréri-iesiri de la poarts, conducitorul
unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii privind
interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

Politia poate efectua controale inopinate si orice abatere de la procedura poate fi sanctionata.

* OBLIGATIILE CADRELOR DIDACTICE

Cadrele didactice trebuie si asigure serviciul pe scoald pe baza graficului aprobat de Consiliul de
Administratie al unitatii.

Atributiile profesorului de serviciu sunt reglementate in Regulamentul Intern, neindeplinirea
acestora atrage sanctionarea conform art. 280 din legea nr. 1/2011.

Evenimentele inregistrate pe durata serviciului pe scoald sunt consemnate intr-un registru special
de citre profesorul de serviciu.

La acordarea calificativului anual se va tine cont de modul in care a fost realizat serviciul pe
scoala de fiecare cadru didactic in parte.

Cadrele didactice au urmatoarele obligatii si responsabilititi:

a) s cunoascd si sd respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;

b) sd informeze, in regim de urgentd, conducerea unitatii de invdtimant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de natur si afecteze ordinea publicé, precum si
asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta unititii sau in imediata apropiere a acesteia. In
cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violentd sau la
incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate
organele de politie/jandarmerie;

¢) invétatorii/institutorii/profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea elevilor si a parintilor
pentru cunoagterea §i aplicarea prevederilor prezentei proceduri si a procedurilor care reglementeazi
prezenta si comportamentul acestora n unitate.

9. Responsabilititi
» Conducerea unititii de invitimant

s - ia masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invdtimant, a protectei
persoanelor si a bunurilor respectind prevederile Ordinul MEC 4220/ 15.05 pentru stabilirea
unor maisuri de prevenire si combatere a Tmbolnivirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/
institutiile de invatimant.
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> Vizitatorii/parintii:

- au obligatia de a respecta conditiile impuse de conducerea unitdtii de invatimant pentru accesul in
institutie ;
- au obllga;ia sd respecte reglementirile interne ale unitdtii de invatimant referitoare la accesul in

unitatea de invatimant si si nu pariseasci locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din unitatea de
invétamant;

> Agentul de pazi

- verifica identitatea persoanelor striine si le Inméneaza ecusoane de vizitatori;

- inregistreaza la punctul de control numele, prenumele, seria, si numdrul actului de identitate, scopul
vizitei, precum §i ora intrarii si pdrdsirii incintei unititii de invatdmant in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor/parintilor;

- conduce vizitatorii/parintii pan la locul stabilit de conducerea unititii de invatdmant pentru intilnirile
personalului unitafii de invatdmant cu terti si anunti persoana cu care vizitatorul/parintele soliciti
intilnirea;

- supravegheazd portile de acces ale unititii de invatimant.

- este obligat s cunoasci si s respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct rdspunzitor pentru paza si
integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si securititii
persoanelor in incinta unititii de invitimant.

Noti:

Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea
unitatii de invatimant, ct si pentru preintimpinarea violentei in unitatea de invitimant, activitatea in
scoald este monitorizatd audio-video permanent.

Filmarea/fotografierea in incinta unitatii de invatimant sau in apropierea acesteia, este interzisi
elevilor/parintilor/persoanelor striine, fird acordul conducerii unitdtii de invitamant.




MINISTERUL EDUCATIEI
NATIONALE

Liceul Teoretic ”Ioan Petrus”

Procedura operationala Editia: I
Accesul in unitatea de
invitimant
Revizia: 0
Cod: PO-C73 Pag. 13/16

Exemplar nr. 1

10. Formulare
10.1 Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare | Semnatura conducitorului
Crt. editiei reviziei | Pag. departamentului
1 2 3 4 5 6 7

1.
2.
[ 3.
10.2 Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor [  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semniitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.




MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationali Editia: I
Accesul in unitatea de
NATIONALE invitimant
Revizia: 0
Cod: PO-C73 Pag. 14/16
Liceul Teoretic ”Toan Petrus” Exemplar nr. 1
11. Anexe
Anexa 1- Formular FO1-PO-C54: Schemai acces unitate de invatdmant
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Anexa 2- Declaratie pe proprie raspundere parinti/ vizitatori

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

In scopul prevenirii §i limitdrii imbolnavirii cu Coronavirus SARS_CoV-2, pentru protejarea
dumneavoastri si a persoanelor cu care interactionati, v solicitdim sd completati urmatoarea declaratie :

Subsemnatul/a . In calitate de
périnte/vizitator al unititii de invitimant ( Liceul Teoretic Ioan Petrug Otopeni), avand ca scop:

(ACCESUL VIZITATORILOR/PARINTILOR SI PERSOANELOR STRAINE este permis doar dupa
terminarea activititilor didactice cu elevii si se poate realiza pe la punctul de control usa 2 - liceu , in
urmitoarele situatii:)

( inscrierea copiilor in clasa pregititoare conform calendarului MEC

ljsolicitarea invatatorilor/institutorilor/profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitétii de
invatamant.

(] rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care
implicd relatia directsi a pirintilor/reprezentantilor legali cu secretariatul unitatii de
invatdmant/conducerea unititii de invitimant/cabinetul medical, fiind respectat programul de lucru cu
publicul.

0 situatii speciale, cu aprobarea conducerii unitatii de invétdmant
Precizez faptul ci:

1. M-am deplasat in zone declarate de carantini in ultimele 14 zile:
DA (] NU ()

2. Am interactionat in ultimele 14 zile cu persoane infectate cu Coronavirus SARS-CoV-2:
pa Oy O

3. Am avut in ultimele 14 zile una sau mai multe simptome associate COVID:

pa O O
Sunati la 112 dacd aveti febrd, tusifi sau v-afi intors din China sau zonele in caranting din Europa de cel putin
14 zile,
Am luat la cunostinti de faptul ci nerespectarea masurilor privitoare la prevenirea sau combaterea
bolilor infectocontagioase se sanctioneazi conform art. 352 din Codul penal si a art. 34 lit. m) din H.G.
nr. 857/2011 privind stabilirea §i sanctionare contraventiilor la normele din domeniul sdndtitii publice,
cu modificérile si completirile ulterioare.

Data Semndtura,
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