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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura urmareste reducerea numarului abaterilor de la regulamementul scolar,
reducerea absenteismului si prevenirea actelor de indisciplina si violenta scolara

2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind Tntocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau

control, iar pe manager, Tn luarea deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea de cercetare si sanctionare a abaterilor disciplinare ale
elevilor.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfiasurate de entitatea publici:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

4.3 Compartimente implicate Th procesul activitatii:
CEAC



Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:
- Legea nr. 198/2023 — legea invatamantului preuniversitar

-Art. 1, alin. 3 din O.M.E. Nr. 6072/2023 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, conform carora pana la
elaborarea metodologiilor, regulamentelor si a altor acte normative necesare pentru punerea in aplicare a
Legii nr. 198/2023 se aplica dispozitiile privind organizarea, functionarea sistemului de invatamant
preuniversitar si desfasurarea procesului de invatdmant aflate sau intrate in vigoare la data de 1 septembrie
2023

-Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 675
din 6 iulie 2022

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial,
Partea | nr. 645 din 23 august 2016, modificat si completat cu Ordinul nr. 3797/08.03.2023

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative



1. Definitii ale termenilor:

NI Termen
Cr ul
t.

1. Procedura documentata

2 Procedura operationala
" (proceduride lucru)

3. Document

4. Aprobare

5. Verificare

6. Gestionarea documentelor

7. Editie procedura

8. Revizie procedura

9. Entitate publica

10. Departament

Conducatorul
11 .
departamentului

(compartimentului)

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate
la nivelul Tntregii entitati publice

Act prin care se adevereste, Se constatd sau Se preconizeazd un fapt, se
confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din
trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate
de a fi de acord cu aplicarea respectivului document Tn organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depiasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de
regula sub 50% din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd /administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment



2. Abrevieri ale termenilor:
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=
o
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CEAC
EP

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare
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Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica



Descrierea procedurii
Generalitati:

Elevii din sistemul de Invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat, care savarsesc
fapte prin care se incalca dispozitiile legale Tn vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi
sanctionati Tn functie de gravitatea acestora.

Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul unitatii de invatdmant sau in
cadrul activitatilor extrascolare.

Pentru faptele petrecute Tn afara perimetrului unitatii de invatamant sau in timpul activitatilor
extrascolare organizate de unitatea de invatamant, elevii raspund conform legislatiei Tn vigoare,
sanctiunile fiind aplicate de catre organele de Politie.

Elevii au dreptul la aparare, conform legii.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:
a) observatie individuala
b) mustrare scrisa;
C) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale, a bursei profesionale;

d) mutarea disciplinara la o0 clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant sau la o altd unitate de
invatamant (nu se aplica elevilor de la invatamantul primar).

e Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, Tn scris, atat elevilor, cat si parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau
ulterior, dupa caz.

e Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa in
orice context. Violenta fizica sub orice forma se sanctioneazd conform dispozitiilor legale Tn
vigoare.

e Sanctiunile prevazute la lit. ¢)-d) nu se pot aplica in invatamantul
primar.

e Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

Consiliul profesoral al unitatii de invatamant valideaza/aproba sanctionarea abaterilor disciplinare ale

elevilor care impun scaderea notei la purtare sub nota 7 ( sapte), retragerea temporara sau definitiva a
bursei de merit, a bursei sociale, a bursei profesionale ori mutarea disciplinara la o clasa paralela din
aceeasi unitate de invatamant.

Dirigintele convoacéa Consiliul clasei pentru analizarea abaterilor disciplinare ale elevilor si propune
sanctiunile disciplinare conform ROFUIP art.58, lit.f .

Profesorul diriginte aduce spre cunostinta consiliului profesoral, sanctiunile elevilor propuse de cétre
consiliul clasei, pentru abaterile ce se incadreaza cu scaderea notei la purtare, sub nota 7(sapte).

Profesorul diriginte poate face propunerea de diminuare/ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei
la purtare, dupa cel putin opt saptdmani sau la incheierea anului scolar,cand consiliul se reintruneste conform art. 26
din Ordinul nr. 3797/08.03.2023 pentru modificarea si completarea Statutului elevului, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 4.742/2016 . Daca elevul céruia i s-a aplicat o sanctiune
mentionatd la art. 16 alin. (4) lit. a)—d) da dovadd de un comportament fard abateri pe o perioadad de cel putin 8
sdptamani de scoald, pand la Incheierea anului scolar, decizia privind scéderea notei la purtare, asociatd sanctiunii,

poate fi anulata.”

Conform art. 26, alin 2 din Statutul elevului, anularea sanctiunilor, in conditiile stabilite la art. 26, aliniat 1, scdderea
notei la purtare se aproba de catre entitatea care a aplicat sanctiunea.

Profesorul diriginte pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul clasei pentru note la
purtare peste 7 (sapte) si de consiliul profesoral pentru note la purtare sub 7(sapte), Tn conformitate cu
ROFUIP si Statutul elevului.




Documente utilizate:

Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de
referinta, precum si anexele daca este cazul.

Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitatii.

Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform
Formularului de distribuire/difuzare.

Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneali/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

Resurse umane:

- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, Tn scopul aplicarii procedurii

Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
OBSERVATIA INDIVIDUALA

- consta Tn atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor
de comportament acceptate;

- aceasta trebuie insotita de consilierea elevului, care sa urmareasca remedierea comportamentului;

- sanctiunea se aplica de catre profesorul diriginte, invatatorul/institutorul/profesorul pentru
invatamantul primar sau de catre directorul unitatii de invatamant.

MUSTRAREA SCRISA

- consta in atentionarea elevului, in scris, de catre profesorul pentru invataméantul primar sau
profesorul diriginte, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea;

- este propusa consiliului clasei de catre cadrul didactic la ora caruia s-au petrecut faptele
susceptibile de sanctiune, spre validare;

- sanctiunea se consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si intr-un raport care
va fi prezentat consiliului profesoral de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar sau profesorul diriginte, la sfarsitul anului scolar;

- documentul contindnd mustrarea scrisd va fi inménat parintelui/tutorelui/sustinatorului legal,
pentru elevii minori, personal sau, 1n situatia in care acest lucru nu este posibil, prin postd, cu
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confirmare de primire;

- sanctiunea Se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului;
- sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, Tn

invatamantul primar
- aceasta trebuie insotita de consilierea elevului si medierea faptei impreuni cu parintii,
cadrul didactic si elevul implicat

- medierea se realizeazia Tntre profesorul diriginte, consilierul educativ, elev si presedintele
parintilor pe clasa/reprezentantul parintilor din Consiliul de Administratie al unitatii de
invatamant.

RETRAGEREA TEMPORARA SAU DEFINITIVA A BURSEI
-se aplica de catre director, la propunerea consiliului clasei, aprobatd prin hotararea consiliului
profesoral;
- este Insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, Tn Invatamantul
primar, aprobata de consiliul profesoral al unitatii de invatamant.

MUTAREA DISCIPLINARA LA O CLASA PARALELA, IN ACEEASI UNITATE DE INVATAMANT

- se consemneaza intr-un document care se inméneaza de catre Invatator/institutor/profesorul
pentru invatdmaéantul primar/profesorul diriginte/director, sub semnaturd, parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal al elevului minor si elevului, daca acesta a implinit 18 ani;

- sanctiunea Se consemneaza in catalogul clasei si Tn registrul matricol;

- sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul profesoral, la propunerea
consiliului clasei.

Anularea sanctiunii

Dupa opt saptdmani sau la incheierea anului scolar, consiliul se reintruneste. Daca elevul caruia i s-
a aplicat o sanctiune mentionata la art.16, alin.4, lit. a) -d) , din Statutul Elevului nr. 4742/10.08.2016,
da dovada de un comportament fara abateri pe o perioada de cel putin 8 saptamani de scoala, pana la
ncheierea anului scolar, prevederea privind scaderea notei la purtare, asociata sanctiunii, poate fi
anulata.

Anularea scaderii notei la purtare se aproba de citre entitatea care a aplicat sanctiunea.

Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Pentru toti elevii din invatamantul preuniversitar, la fiecare 20 absente nejustificate pe an scolar va
fi scazuta nota la purtare cu cate 1 punct.

Elevii care au media la purtare mai mica decat 9 in anul scolar anterior nu pot fi admisi in unitatile
de invatamant cu profil militar, confesional si pedagogic.

Sanctiuni privind nerespectarea tinutei vestimentare scolare stabiliti si aprobata Tn cadrul
Consiliului de Administratie din data de 10.10.2023 si in cadrul Consiliului Profesoral din data
de 16.10.2023 :

- Tinuta vestimentard a elevilor si respectarea acesteia este monitorizata de catre invatatori/diriginti, iar la acumularea
unui numar de 5 purtari de tinutd vestimentara neadecvata, elevului/elevei i se scade nota la purtare cu un punct.

- Elevii au acces in unitatea scolari in tinuta stabiliti. In cazul in care elevii nu se prezinti in tinuta stabilita, acestia au
obligatia sd prezinte ecusonul semnat de citre prof. diriginte/invatitor sau carnetul de elev vizat si semnat de catre
directori.

- Nerespectarea unei tinute decente constituie abatere disciplinara si este sanctionatd conform prevederilor art. 16 alin. 4
lit. a, b al Statutului elevului, modificat si completat, coroborate cu prevederile speciale din prezentul regulament privind
modul de sanctionare al elevilor.



Pagube patrimoniale

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invataméant sunt
obligati sa acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul civil, toate cheltuielile
ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie bunurile ori sa suporte toate
cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

Tn cazul distrugerii sau deterioririi manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de
manual deteriorat. Tn caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot
fi sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare.

Contestarea

Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza, de catre elev sau, dupa caz, de catre
parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului, consiliului de administratie al unitatii de invatamant
preuniversitar, in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii
de invatamant. Hotararea consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacata ulterior la
instanta de contencios administrativ din circumscriptia unitatii de invatamant, conform legii.

CINE SI CUM CONSTATA ABATEREA DISCIPLINARA:
= Raport privind abaterea disciplinara, intocmit de invatator/diriginte/profesor de serviciu sau orice angajat al unitatii,
care contine: descrierea faptei, imprejurarile in care a fost savarsita fapta.
Documentul se inregistreaza in Registrul de intrari-iesiri al unitatii de invatamant.

CINE SI CUM STABILESTE ABATEREA DISCIPLINARA:

CINE
« Dirigintele sau membrii Consiliului clasei ( notele la purtare peste 7)
» Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
= Consiliul Profesoral — pentru abateri foarte grave (notele la purtare sub 7, mutarea disciplinara la o clasa paralela in
aceeasi unitate de invatamant sau la o altd unitate de Invatamant)
CuM
In mod obligatoriu, cel care stabileste abaterea disciplinara trebuie:
» sd descrie fapta care constituie abatere disciplinara;
» sd precizeze ce dispozitii legale in vigoare sau ce precizari din regulamentele scolare a incalcat elevul respectiv;

CINE PROPUNE SANCTIUNEA:
Consiliul clasei, pentru:
1. mustrare scrisd, nota la purtare peste 7

Consiliul profesoral:
1. mustrare scrisd, nota la purtare sub 7
2. retragerea temporara sau definitiva a bursei
3. mutarea disciplinara la o clasa paraleld, in aceeasi unitate de Invatamant sau la o alta unitate de invatamant
CINE DECIDE:
Consiliul profesoral
Este absolut normal ca la stabilirea sanctiunii disciplinare sa se aiba in vedere:
= fapta savarsita;
» imprejurdrile in care fapta a fost savarsita;
= gradul de vinovatie a elevului;
»  consecintele abaterii disciplinare;
= comportarea generala a elevului la scoald, in familie si in societate.
CINE APLICA SANCTIUNEA:
= Directorul
= Dirigintele
CINE RIDICA SANCTIUNEA:
Anularea scaderii notei la purtare se aproba de catre entitatea care a aplicat sanctiunea,
conform art.26, alin.2, din Statutul Elevului nr.4742/10.08.2016.
INTOCMIREA ACTELOR ADMINSITRATIVE DE SANCTIONARE:
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= Profesorii diriginti pentru sanctiunile aplicate in Consiliul clasei
»  Consiliul Profesoral hotaraste prin vot (cel putin jumdtate + 1) tipul de sanctiune disciplinara pentru abateri deosebit
de grave si note la purtare sub 7
= Directorul emite decizia de sanctionare
PASTRAREA DOCUMENTELOR:
— evidenta sanctiunilor se tine in Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate elevilor
— de la caz la caz, conform ROFUIP, in functie de sanctiunea aplicata, se consemneaza si in:
» Registrul de evidenta a elevilor
« Catalogul clasei
Valorificarea rezultatelor activititii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea
tuturor documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul
institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Cordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Cadrele didactice
- Aplica procedura

Consiliul profesoral
- Desfasoara activitatile descrise in conformitate cu prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data
Nr. . . s
editiei / editiei / Componenta revizuita
t reviziei reviziei
1 Editia l 18.05.2020 X

2 Editiaall-a 01.09.2022

3. Revizial
4. Revizia?2
5. Revizia2
Nr.
Crt

Nr.

ex.

1

2

3 CEAC

13.01.2023

30.03.2023

13.10.2023

Compartiment

Compartiment

Comisie Monitorizare

de
Descrierea activitatii
procesului

Documente referinta;

sau

Documente de referinta;

Descrierea activitatii
procesului

sau

Documente de referinta;

Descrierea activitatii sau

procesului

Documente de referinta;

Descrierea activitatii  sau

procesului

Descrierea modificarii

X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadrude
organizare si functionare a unitatilor

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

conducitor compartiment

Lista de difuzare a procedurii

Nume si prenume

HERA VIORICA

CIOBANU CERASELALILIANA

CHIRCA MIHAELA
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Avizul conduciatorului
compartimentului

s A . . Favorabil
de invatamant preuniversitar,
Publicat in Monitorul Oficial nr.
675 din 6
iulie 2022
Modificari activitate si proces
Favorabil
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 3797/08.03.2023 pentru
m0d1ﬁc.area si completareg Statu.tu.lul . Favorabil
elevului, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice
nr. 4.742/2016
Modificari legislative conform Legii
nr. 198/2023 .
Favorabil
Aviz Data Observatii Semnitura
Data Data Data intrarii Tn -
I . . Semnéitura
primirn retragerii vigoare
13.10.2023  13.10.2023 13.10.2023
13.10.2023  13.10.2023 13.10.2023
13.10.2023  13.10.2023 13.10.2023



Anexe
- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in
dosarele de personal si Tn dosarul CEAC.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
Nr. Numar de

Denumirea anexei Elaborator Aproba Arhivare
Crt exemplare

Decizia de numire a Comisiei de cercetare
disciplinara

2 Convocator

w

Proces verbal de audiere a elevului

N

Raportul cercetarii disciplinare

Hotararea privind aplicarea sanctiunii
disciplinare

Decizia privind aplicarea sanctiunii
disciplinare

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

1Formular de evidenta a modificarilor

1

Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare
Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

© 01 A~ W N N DN

Responsabilitati
Formular de analiza a procedurii 10

Anexe
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ANEXANR. 1

Nr. | Abateri Prima Data Tn mod Repetat
1. TINUTA NEADECVAT. A Observatie Mustrare scrisa conform hatararii consiliului
/INDECENTA/NERESPECTARE | individuala clasei/consiliul profesoral

A TINUTEI VESTIMENTARE

Discutie cu parintii

Scaderea notei la purtare cu minim 1 punct la 5
purtari de tinutd neadecvata.

2. INTARZIERE LA ORA Observatie Absente in catalog
individuala +
absenta
3. PARASIREA INCINTEI SCOLII | *Discutie cu elevul | Mustrare scrisd conform hétdararii consiliului
IN TIMPUL ORELOR DE CURS | si parintii clasei/consiliul profesoral
Scdderea notei la purtare conform hatararii
consiliului clasei/consiliul profesoral
4. ABSENTA NEMOTIVATA LA Absentd in catalog | pentru fiecare 20 absente nejustificate printr-un
ORE document medical/cerere redactata de
parinte/tutore/reprezentant legal;
— ingtiintare individuald: 10 absente
cls. V-VI11: 20/40/60 abs nemotivate+ nota
9/8/7 la Purtare
mustrare scrisa *:
cls. V-VI11: 80 abs nemotivate + nota 6 la
Purtare
* Se transmit in scris parintilor si se
inregistreaza in catalog
6. DISTRUGEREA BUNURILOR *Discutie cu elevul | Plata pagubelor
SCOLII Si parintii Scaderea notei la purtare cu 2 puncte
Plata pagubelor
7. FUMAT Discutie cu parintii | Mustrare scrisa conform hatardarii consiliului
CONSUM BAUTURI elevului clasei/consiliul profesoral
ALCOOLICE, SUBSTANTE Mustrare scrisa Scaderea notei la purtare, dacd fapta se repeta la
INTERZISE Scaderea notei la 4
purtare cu 2 puncte | Pentru consum de alcool si substante interzise
seacorda mustrare scrisd cu scaderea notei la
purtare cu 3-6 puncte.
8. FOLOSIREA TELEFONULUI Observatie Mustrare scrisa conform hatararii consiliului

MOBIL/TABLETE/IPAD/SMART
WATCH IN TIMPUL ORELOR
DE CURS

individuala

clasei/consiliul profesoral

Scaderea notei la purtare cu Ip

14




FILMAREA SI
FOTOGRAFIEREA CADRELOR
DIDACTICE DE CATRE ELEVI

Mustrare scrisa
conform hatararii
consiliului
clasei/consiliul
profesoral
Scdderea notei la
purtare cu 1-3
puncte in functie de
gravitate

Mustrare scrisa conform hatararii consiliului
clasei/consiliul profesoral

Scaderea notei la purtare cu 1-3 puncte in functie
de gravitate

10. | IMPLICAREA TN CON FL[CTE *Discutie cu elevul | Mustrare scrisa
VERBALE VIOLENTE, BATAIE |Si parintii Scaderea notei la purtare cu 1-2 puncte pentru
Mustrare scrisa vatamari ugoare si traume emotionale.
Scaderea notei la Scaderea notei la purtare 4 pentru vatamari
purtare cu 1-3 p grave.
Program special la cabinetul de consiliere
11. |INT. RODUCEREA §1 5 Discutie cu elevul si | Mustrare scrisa conform hatardrii consiliului
UTILIZAREA IN SCOALA A parintii clasei/consiliul profesoral
ARMELOR ALBE SAU A ALTOR | Mustrare scrisa
OBIECTE INTERZISE PRIN
REGULAMENTUL SCOLAR Scaderea notei la Scdderea notei la purtare cu cel putin 2 puncte

purtare cu cel putin
2 puncte.

Program special la cabinetul de consiliere
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ANEXA NR. 2

' MINISTERUL EDUCATIEI
Liceul Teoretic “loan Petrus”

Str. 23 August nr. 4, Otopeni, lifov
Tel: 021.351.22.78, 021.351.88.84 Fax: 021.351.22.78

e-mail: liceulotopeni@yahoo.com web: www.liceulotopeni.ro

Proces verbal de propunere sanctiune

Incheiat astazi........................... in urma Raportului privind abaterea disciplinara cu
111 SUUUUUUR [

La stabilirea sanctiunii, membrii Consiliului clasei au avut in vedere urmatoarele aspect:

..................................................................................................................

.........

Avand n vedere cele expuse mai sus, Consiliul clasei propune sanctionarea
elevului/elevel............ooooiiiiiiiii din

clasa................... (o] , conform art........... din
Statutul Elevului nr.4742/10.08.2016, cu modificarile si completarile ulterioare..

Nume prenume,
Data
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ANEXA NR. 3

4 V' MINISTERUL EDUCATIEI
AWV 2 Liceul Teoretic “loan Petrus”
\ A @@ Str. 23 August nr. 4, Otopeni, lifov
. 9 Tel: 021.351.22.78, 021.351.88.84 Fax: 021.351.22.78
A e-mail: liceulotopeni@yahoo.com web: www.liceulotopeni.ro
Nr ..o o

Raport privind abaterea disciplinara

Incheiatindata............................. 0 ¢: RO de catre invatator/diriginte/profesor de
157 1 01 10 B cu ocazia constatarii incalcarii
Regulamentului de organizare si functionare al Liceului teoretic loan Petrus, aprobat in C.A. din data de
10.10.2023 si C.P. din data de 16.10.2023 si Ordinului Nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului Elevului art.
......................... decatreelevul...............coooiiiiiiiiiiiiii it din clasa

Nume si prenume
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ANEXA NR. 4

< N MINISTERUL EDUCATIEI
AWV 2 Liceul Teoretic “loan Petrus”
A @ Str. 23 August nr. 4, Otopeni, lifov
A Tel: 021.351.22.78, 021.351.88.84 Fax: 021.351.22.78
/ e-mail: liceulotopeni@yahoo.com web: www.liceulotopeni.ro
Nr. /
INSTIINTARE

CATRE

Prin prezenta va facem cunoscut ca fiul/fiica dumneavoastra
elev/a in clasa la Liceul Teoretic loan Petrus, Otopeni a incalcat prevederile Regulamentului de
organizare si functionare al Liceului Teoretic loan Petrus- Otopeni , aprobat in C.A. din 10.10.2023 si in C.P. din
16.10.2023, respectiv :

Conform art. 16 alin. 4 lit. b, din Statutul elevului, elevul/elevei
la propunerea Consiliului clasei si hotararea C.P din data de i se aplica sanctiunea

DIRECTOR, INVATATOR/DIRIGINTE
PROF. HERA VIORICA
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